
 

Администрация Суздальского района 

Владимирской области 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 

 

от 24.04.2026                                                                                                     № 998 

 

 

Об утверждении административного регламента  

предоставления муниципальной услуги «Выдача  

разрешения на установку и эксплуатацию рекламных 

конструкций на территории Суздальского района, 

аннулирование такого разрешения» 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 

06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в 

Российской Федерации», Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», 

Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в единой системе публичной власти», постановлением администрации 

Суздальского района от 05.02.2026 № 268 «Об утверждении Правил разработки и 

утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» 

п о с т а н о в л я ю: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории 

Суздальского района, аннулирование такого разрешения» согласно приложению. 

2. Признать утратившими силу постановления администрации Суздальского района: 

- от 23.04.2024 № 1020 «О внесении изменений в постановление администрации 

Суздальского района от 20.04.2022 года № 868 «Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и 

эксплуатацию рекламных конструкций на территории Суздальского района, аннулирование 

такого разрешения»; 

- от 02.04.2025 № 825 «О внесении изменений в постановление администрации 

Суздальского района от 20.04.2022 года № 868 «Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и 

эксплуатацию рекламных конструкций на территории Суздальского района, аннулирование 

такого разрешения»; 

- от 09.07.2025 № 1795 «О внесении изменений в постановление администрации 

Суздальского района от 20.04.2022 года № 868 «Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и 

эксплуатацию рекламных конструкций на территории Суздальского района, аннулирование 

такого разрешения»; 

3. Внести изменения в п. 6.6 реестра муниципальных услуг (функций), 

предоставляемых структурными подразделениями администрации района и 

муниципальными учреждениями муниципального образования Суздальский район, 

утвержденный постановлением администрации Суздальского района от 24.06.2015 № 1085 

муниципальную услугу «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных 

конструкций на территории Суздальского района, аннулирование такого разрешения» в 

части изменения реквизитов нормативного правового акта. 



4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 

Главы администрации района по жизнеобеспечению и общественной безопасности. 

5. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

6. Разместить настоящее постановление в сетевом издании «Суздаль-медиа» 

(SUZDAL-MEDIA.RU) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и на 

официальном сайте администрации Суздальского района Владимирской области. 

  

 

 

Глава района                                                                                                   А. П. Сараев 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



Приложение 

к постановлению администрации 

Суздальского района 

от 24.04.2026 № 998 

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на 
территории Суздальского района, аннулирование такого разрешения» 

 

I. Общие положения 

1. Предмет регулирования административного регламента 

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача 

разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории, 

Суздальского района, аннулирование такого разрешения» (далее – «регламент» и 

«муниципальная услуга» соответственно) разработан в целях оптимизации 

административных процедур, повышения качества и доступности муниципальной услуги, 

определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги. Регламент также 

определяет особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде и через 

многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг. 

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Суздальского района (далее 

Администрация), через структурное подразделение управление строительства и архитектуры 

администрации Суздальского района (далее - Управление, УСА). 

1.2. Административный регламент устанавливает состав, последовательность и сроки 

выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, 

требования к порядку их выполнения. 

1.3. Основные термины и определения, используемые в настоящем 

Административном регламенте: 

1.3.1. ЕСИА - Федеральная государственная информационная система «Единая 

система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей 

информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых 

для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме. 

1.3.2. РПГУ - Государственная информационная система соответствующего 

муниципального образования «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)», 

расположенная в информационно-коммуникационной сети «Интернет» по адресу: 

rgu33.avo.ru/. 

1.3.3. ЕПГУ - Федеральная государственная информационная система «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенная в 

информационно-коммуникационной сети «Интернет» по адресу: www.gosuslugi.ru. 

1.3.4. Личный кабинет - сервис ЕПГУ, РИГУ, позволяющий Заявителю получать 

информацию о ходе обработки запросов, поданных посредством ЕПГУ, РПГУ. 

2. Круг заявителей. 

2.1. Лицами, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются 

физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица (их 

уполномоченные представители), которым на праве собственности либо на ином законном 

основании принадлежит земельный участок, здание или иное недвижимое имущество, к 

которому присоединяется рекламная конструкция, либо являющиеся владельцами рекламной 

конструкции (далее - Заявители).  

2.2. Категории Заявителей: 

2.2.1. Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к 

которому присоединяется рекламная конструкция. 

2.2.2. Лицо, уполномоченное собственником земельного участка, здания или иного 



недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, в том числе 

являющегося арендатором. 

2.2.3. Лицо, уполномоченное общим собранием собственников помещений в 

многоквартирном доме, к которому присоединяется рекламная конструкция. 

2.2.4. Лицо, обладающее правом хозяйственного ведения, оперативного управления 

или иным вещным правом на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная 

конструкция. 

2.2.5. Доверительный управляющий недвижимого имущества, к которому 

присоединяется рекламная конструкция. 

2.2.6. Владелец рекламной конструкции. 

2.2.7. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности 

заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта 

гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации 

и аутентификации в органе, предоставляющем муниципальную услугу, 

многофункциональном центре с использованием информационных технологий, 

предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-

ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с 

использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных 

положений законодательных актов Российской Федерации 

 

3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с 
категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре 
услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно – 
категории (признаки) заявителей, Единый портал государственных и муниципальных 

услуг). 
3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 

предоставляется заявителям администрацией Суздальского района (далее – Администрация), 

а также Филиалом государственного бюджетного учреждения Владимирской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг 

Владимирской области» в городе Суздале (далее – многофункциональный центр, МФЦ). 

3.2. На официальном сайте администрации Суздальского района, на официальном 

сайте МФЦ, в государственной информационной системе «Реестр государственных и 

муниципальных услуг Владимирской области» (далее – региональный реестр) и на Едином 

портале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – ЕПГУ) указывается 

следующая информация: 

- место нахождения, графики работы, справочные телефоны УСА, МФЦ; 

- адрес официального сайта Администрации, МФЦ, электронной почты УСА, МФЦ. 

3.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги, формы и образцы 

документов размещаются: 

- на официальном сайте Администрации в сети «Интернет»; 

- в региональном реестре; 

- в ЕГПУ; 

- на информационных стендах в Администрации; 

- на информационных стендах в МФЦ. 

3.4. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, 

в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется ответственными 

исполнителями УСА и МФЦ. Информирование осуществляется: 

- в устной форме при личном обращении в Администрации или в МФЦ; 

- посредством телефонной связи; 



- с использованием электронной почты; 

- с использованием ЕПГУ; 

- посредством почтового отправления. 

3.5. Консультации предоставляются по следующим вопросам: 

- перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- требования к документам, прилагаемым к заявлению; 

- время приема и выдачи документов; 

- сроки предоставления муниципальной услуги; 

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принимаемых в ходе 

предоставления муниципальной услуги. 

3.6. В случае обращения за предоставлением информации посредством ЕПГУ, 

информирование заявителя о ходе предоставления услуги осуществляется путем 

направления ответственным исполнителем соответствующего уведомления в личный 

кабинет заявителя на ЕПГУ в срок не позднее дня завершения выполнения 

административной процедуры. 

3.7. Письменное обращение за информацией о порядке предоставления 

муниципальной услуги должно быть рассмотрено не позднее 30 дней со дня регистрации 

обращения.   

Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется в 

форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или 

в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении. 

 
 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

4. Наименование муниципальной услуги 
 

4.1. Муниципальная услуга «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию 

рекламных конструкций на территории Суздальского района, аннулирование такого 

разрешения». 
 

5. Наименование органа государственной власти, органа местного 
самоуправления (организации), предоставляющего муниципальную услугу 
 

5.1. Муниципальную услугу предоставляет администрация Суздальского района через 

структурное подразделение — управление строительства и архитектуры администрации 

Суздальского района (далее – Управление, УСА). 

5.2. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие Уполномоченные 

органы (многофункциональный центр при наличии соответствующего соглашения о 

взаимодействии). 

5.3. В целях предоставления муниципальной услуги Администрация взаимодействует 

со следующими органами власти, органами местного самоуправления, в том числе с 

использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - 

СМЭВ), включая возможность автоматического формирования и направления 

межведомственных запросов: 

5.3.1. Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии; 

5.3.2. Управлением Федеральной налоговой службы; 

5.3.3. Федеральным казначейством для проверки сведений об оплате государственной 

пошлины; 

5.3.4. Федеральным казенным учреждением "Управление автомобильной магистрали 

Москва – Нижний Новгород Федерального дорожного агентства" (если рекламная 

конструкция устанавливается в придорожной полосе или полосе отвода автомобильной 



дороги федерального значения); 

5.3.5.Государственным бюджетным учреждением Владимирской области 

«Управление автомобильных дорог администрации Владимирской области» (если рекламная 

конструкция устанавливается в придорожной полосе или полосе отвода автомобильной 

дороги регионального или межмуниципального значения); 

5.3.6. Государственной инспекцией по охране объектов культурного наследия 

администрации Владимирской области (в случае установки рекламной конструкции в 

границах зон охраны объектов культурного наследия, на территории достопримечательных 

мест и в границах исторических поселений, в зоне охраняемого природного ландшафта на 

территории Суздальского района). 
 

6. Результат предоставления муниципальной услуги 
 

6.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

6.1.1. Разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, в случае 

обращения за получением разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

(приложение № 2 к настоящему Административному регламенту). 

6.1.2. Решение о предоставлении муниципальной услуги, в случае обращения за 

аннулированием разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

(приложение №3 к настоящему Административному регламенту). 

6.1.3. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, в случае наличия 

оснований для отказа предоставлении муниципальной услуги, указанных пункте 15.3. 

настоящего Административного регламента (приложение №4 к настоящему 

Административному регламенту). 

6.2. Результат предоставления муниципальной услуги оформляется  на бумажном 

носителе или в виде электронного документа, подписывается усиленной квалифицированной 

ЭП уполномоченного должностного лица Администрации и направляется в адрес Заявителя.  

6.3. Уведомление о принятом решении, если обращение было подано электронно 

через Личный кабинет на ЕПГУ, РПГУ, направляется в Личный кабинет Заявителя на ЕПГУ, 

РПГУ. 

 
7. Срок предоставления муниципальной услуги 

 
7.1. Решение о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче в письменной форме 

или в форме электронного документа с использованием единого портала государственных и 

муниципальных услуг или региональных порталов государственных и муниципальных услуг 

должно быть направлено органом местного самоуправления муниципального района, 

органом местного самоуправления муниципального округа или органом местного 

самоуправления городского округа заявителю в течение двух месяцев со дня приема от него 

необходимых документов. 

7.2. Администрация принимает решение об аннулировании разрешения на установку 

и эксплуатацию рекламной конструкции: 

1) в течение месяца со дня направления в администрацию владельцем рекламной 

конструкции уведомления в письменной форме или в форме электронного документа с 

использованием единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) 

региональных порталов государственных и муниципальных услуг о своем отказе от 

дальнейшего использования разрешения; 

2) в течение месяца с момента направления в Администрацию собственником или 

иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная 

конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между 

таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем 

рекламной конструкции. 



 7.3. В случае, если рекламная конструкция не установлена в течение года со дня 

выдачи разрешения или со дня демонтажа рекламной конструкции ее владельцем в период 

действия разрешения, Администрация принимает решение об аннулировании разрешения на 

установку и эксплуатацию такой рекламной конструкции в течение месяца со дня истечения 

года; 

7.4. В случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения 

рекламы, социальной рекламы, Администрация принимает решение об аннулировании 

разрешения на установку и эксплуатацию такой рекламной конструкции в течение месяца со 

дня установления факта нецелевого использования рекламной конструкции. 

7.5. В случае нарушения требований, установленных частью 9.3 статьи 19 

Федерального закона от 13.03.2006 №38-ФЗ «О рекламе», Администрация принимает 

решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию такой рекламной 

конструкции в течение месяца со дня установления факта нарушения указанных требований. 
 

 

8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги, и способы ее взимания 

 

 8.1. За выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

взимается государственная пошлина в соответствии с подпунктом 105 пункта 1 статьи 333.33 

Налогового кодекса Российской Федерации. 

8.2. Заявителю в Личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ предоставлена возможность 

оплатить государственную пошлину за предоставление муниципальной услуги 

непосредственно при подаче Заявления с использованием электронных сервисов оплаты 

предоставления муниципальных услуг. 

8.3. В случае оплаты государственной пошлины до подачи Заявления, Заявителю при 

подаче Заявления на ЕПГУ, РПГУ представлена возможность прикрепить электронный образ 

документа, подтверждающего оплату государственной пошлины за предоставление 

муниципальной услуги. 

8.4. Получение информации об уплате государственной пошлины за предоставление 

муниципальной услуги осуществляется Администрацией с использованием сведений, 

содержащихся в государственной информационной системе о государственных и 

муниципальных платежах (ГИС ГМП). 

8.5. В случае отказа Заявителя от получения муниципальной услуги плата за 

предоставление муниципальной услуги возвращается в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации. 

 
9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги  

 
9.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в 

Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 

 
10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
 

10.1. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в 

Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

В случае поступления  заявления о предоставлении муниципальной услуги  

посредством ЕГПУ вне рабочего времени уполномоченного органа местного 

самоуправления либо в выходной, нерабочий, праздничный день, днем получения заявления 



считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанного 

заявления. 

11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга  
 

11.1. Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам пожарной 

безопасности, нормам охраны труда. 

11.2. Зал ожидания должен быть оснащен стульями или столами, обеспечен 

канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов 

заявителями. 

11.3. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах, на 

официальном сайте администрации района, а также на ЕПГУ размещается информации о 

порядке предоставления муниципальной услуги и настоящий регламент. 

11.4. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом условий 

доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

 

12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
 

12.1. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги 

являются: 

12.1.1. Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе 

предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях 

общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации. 

12.1.2. Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении 

муниципальной услуги с помощью ЕПГУ. 

12.1.3. Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги, в том числе с использованием информационно- коммуникационных технологий. 

12.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги 

являются: 

12.2.1. Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со 

стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом. 

12.2.2. Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с 

должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 

12.2.3. Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их 

некорректное (невнимательное) отношение к заявителям. 

12.2.4. Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления 

муниципальной услуги. 

12.2.5. Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при 

предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения 

об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей. 
 

13. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе 
учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в 

многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в 
электронной форме. 

 

13.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги. 

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, 

отсутствуют. 



13.2. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 

осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и 

получения результата муниципальной услуги в многофункциональном центре. 

13.3. Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги в упреждающем 

(проактивном) режиме.  

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не 

предусмотрено. 

13.4. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых 

документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ. 

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством 

подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении 

муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде. 

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется 

заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми 

для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в 

ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой 

электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание 

заявления. 

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в разделе 6 настоящего 

Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет 

на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 

электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в 

случае направления заявления посредством ЕПГУ. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления 

муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в 

многофункциональном центре. 

13.3. Электронные документы представляются в следующих форматах:  

а) xml - для формализованных документов; 

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы 

(за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта); 

в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты; 

г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих 

формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в 

подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием. 

Допускается формирование электронного документа путем сканирования 

непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое 

осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi 

(масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 

цветного текста); 

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 

цветного графического изображения); 

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 

графических изображений либо цветного текста); 

сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической 

подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из 

которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

Электронные документы должны обеспечивать: 

- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 



- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к 

содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в 

виде отдельного электронного документа. 
 

14. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 

14.1. Для выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

заявитель предоставляет заявление по форме согласно приложению № 1 к 

административному регламенту. К указанному заявлению прилагаются (приложение № 7 к 

административному регламенту): 

1) данные о заявителе - физическом лице.  

2) подтверждение в письменной форме или в форме электронного документа с 

использованием единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) 

региональных порталов государственных и муниципальных услуг согласия собственника или 

законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому 

имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным 

законным владельцем недвижимого имущества. В случае, если для установки и 

эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества 

собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим 

согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений 

в многоквартирном доме, в том числе проведенного посредством заочного голосования с 

использованием государственной информационной системы жилищно-коммунального 

хозяйства в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации. В случае, если 

заявитель не представил документ, подтверждающий получение такого согласия, по 

собственной инициативе, а соответствующее недвижимое имущество находится в 

государственной или муниципальной собственности, орган местного самоуправления 

муниципального района, орган местного самоуправления муниципального округа или орган 

местного самоуправления городского округа запрашивает сведения о наличии такого 

согласия в уполномоченном органе. 

3) дизайн-проект рекламной конструкции, предполагаемой к установке 

(компьютерный монтаж места установки рекламной конструкции, графическую врисовку 

рекламной конструкции в месте ее предполагаемого размещения в существующей ситуации, 

описание рекламной конструкции (описание типа и вида конструкции, сведения о материале, 

из которого изготавливается рекламная конструкция; описание способа подсветки рекламной 

конструкции). Дизайн-проект должен быть выполнен с соблюдением пропорций 

размещаемого объекта. Фотомонтаж предполагаемого места размещения рекламной 

конструкции должен быть выполнены в цвете в количестве не менее 2 шт. в формате не 

менее А4); 

4) заключение о техническом состоянии (несущей способности конструктивных 

элементов здания: перекрытий, стен и т. д.) места установки рекламной конструкции при 

установке крышных рекламных конструкций, рекламоносителей сверхбольших форматов на 

стенах зданий, расчет на ветровую нагрузку для отдельно стоящих рекламных конструкций. 

Заключение о техническом состоянии мест установки рекламных конструкций дается 

независимыми экспертными организациями, имеющими свидетельство саморегулируемой 

организации о допуске к работам по обследованию строительных конструкций зданий и 

сооружений. 

14.2. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов 

(их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются уполномоченным 

органом местного самоуправления в порядке межведомственного информационного 

взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного 



электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем 

межведомственного электронного взаимодействия) (далее – СМЭВ) в государственных 

органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам 

или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся 

указанные документы, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 

14.2.1. Документы, подтверждающие факт регистрации физического лица в качестве 

индивидуального предпринимателя в Едином государственном реестре индивидуальных 

предпринимателей (выписка); 

14.2.2. Документы, подтверждающие факт государственной регистрации 

юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц (выписка); 

14.2.3. Документ, подтверждающий оплату государственной пошлины за выдачу 

разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. 

14.3. В случае обращения заявителя за аннулированием разрешения на установку и 

эксплуатацию рекламной конструкции подаются документы (приложение № 7 к 

административному регламенту): 

1) Уведомление об отказе от дальнейшего использования разрешения (услуги (в 

случае обращения через ЕПГУ заполняется с помощью интерактивной формы в карточке 

услуги на ЕПГУ)) по форме согласно приложению № 5 к настоящему регламенту; 

2) Документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного между 

собственником или законным владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной 

конструкции. 
 

15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для 
приостановления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 
 

15.1 Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги являются (приложение № 8 к административному 

регламенту): 

15.1.1 Представленные заявителем документы содержат подчистки, исправления 

текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

15.1.2. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 

объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для 

предоставления услуги; 

15.1.3. Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения 

за услугой (сведения документа, удостоверяющего личность; документ, удостоверяющий 

полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги 

указанным лицом); 

15.1.4. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для 

предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований; 

15.1.5. Некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса о 

предоставлении услуги (недостоверное, неправильное либо неполное); 

15.1.6. Представление неполного комплекта документов, необходимых для 

предоставления услуги; 

15.1.7. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06 апреля 

2011 № 63-Ф3 «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной 

квалифицированной электронной подписи; 

15.1.8. Заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления 

или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги. 

15.2. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 

законодательством Российской Федерации не предусмотрено.  



15.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае 

обращения заявителя за выдачей разрешения на установку и эксплуатацию рекламной 

конструкции (приложение № 8 к административному регламенту): 

1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения 

требованиям технического регламента; 

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме 

размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной 

конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 N 38-

ФЗ «О рекламе» определяется схемой размещения рекламных конструкций); 

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта; 

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения 

или городского округа; 

5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах 

культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их 

охране и использовании; 

6) нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 

Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе». 

15.4. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае 

обращения заявителя за решением об аннулировании разрешения на установку и 

эксплуатацию рекламной конструкции (приложение № 8 к административному регламенту):  

Поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления 

либо подведомственной органу государственной власти или органу местного 

самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об 

отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги. 

 

III  Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур 

 

16. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги 
административных процедур 

 

16.1. Описание административных процедур и административных действий подуслуги 

«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»: 

проверка документов и регистрация заявления, формирование начисления для оплаты 

госпошлины; 

проверка сведений об оплате в ГИС ГМП;  

получение сведений посредством СМЭВ;  

рассмотрение документов и сведений;  

принятие решения о предоставлении услуги;  

выдача результата (независимости от выбора заявителя). 

16.2. Описание административных процедур и административных действий подуслуги 

«Аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»: 

проверка документов и регистрация заявления;  

получение сведений посредством СМЭВ;  

рассмотрение документов и сведений;  

принятие решения; 

выдача результата (независимо от выбора заявителя). 

16.3. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 

обеспечиваются: 

16.3.1. получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной 

услуги; формирование заявления; 

16.3.2. прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 



16.3.3 получение результата предоставления муниципальной услуги; 

16.3.4. получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 

16.3.5. осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги. 

16.4. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной 

форме 

16.4.1. Формирование заявления. 

16.4.1.1. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения 

электронной формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи 

заявления в какой-либо иной форме. 

16.4.1.2 Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется 

после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При 

выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель 

уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 

информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

16.4.1.3. При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в 

пунктах 14.1-14.2. типового Административного регламента, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой 

момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате 

для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений 

заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных 

на ЕПГУ, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 

заявления без потери ранее введенной информации; 

е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в 

течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не 

менее 3 месяцев. 

16.4.2. Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые 

для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган 

посредством ЕПГУ. 

16.4.3. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с 

момента подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или 

праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день: 

а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и 

направление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления; 

б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации 

заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги. 

16.4.4. Электронное заявление становится доступным для должностного лица 

Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - 

ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, 

используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее - 

ГИС). 

16.4.5. Ответственное должностное лицо проверяет наличие электронных заявлений, 

поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 раз в день; рассматривает поступившие 

заявления и приложенные образы документов (документы). 

16.4.6. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги 

обеспечивается возможность получения документа: 



16.4.6.1. в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица 

Уполномоченного органа, направленного заявителю в личный кабинет на ЕПГУ; 

16.4.6.2. в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного 

документа. 

16.4.7.Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 

предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при 

условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного 

заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной 

инициативе, в любое время. 

16.4.8. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 

направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления 

и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры 

предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 

предоставления  муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного 

решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат 

предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 

муниципальной услуги. 

 
IV. Способы информирования заявителей об изменении статуса рассмотрения 

запроса  предоставлении муниципальной услуги 
 

17.1. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате 

предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при 

условии авторизации. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного 

заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной 

инициативе, в любое время. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 

направляется: 

а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления 

и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры 

предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания 

предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного 

решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат 

предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении 

муниципальной услуги. 

17.2. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной 

услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена 

заявителем в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при 

обращении заявителем лично, по телефону, посредством электронной почты или почтовым 

отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем). 

 
 



            Приложение № 1 

     к административному регламенту предоставления  
    муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку 

     и эксплуатацию рекламных конструкций на территории,  
    Суздальского района, аннулирование такого разрешения» 

 

Администрация Суздальского района Владимирской области 
 

Заявление на предоставление муниципальной услуги  

«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций  

на территории Суздальского района, аннулирование такого разрешения» 

Администрация Суздальского района Владимирской области 
 

Сведения о заявителе 

Категория заявителя (физическое лицо, ИП, ООО)  

Полное наименование, ФИО  

Юридический адрес  

Фактический адрес  

ОГРИП  

ОГРН  

ИНН  

Телефон   

Характеристики рекламной конструкции 

Вид (тип) рекламной конструкции  

Общая площадь информационных полей  

Место установки  

Собственник имущества, к которому присоединяется 
рекламная конструкция 

 

Перечень документов 

  

  

  

  

Параметры определения варианта предоставления. 
 

   
(фамилия, имя, отчество (для граждан);   (подпись) 

 

наименование, фамилия, имя, отчество, должность руководителя, печать (для юридических лиц) 

"  "  г. 



               Приложение № 2  
   к административному регламенту предоставления муниципальной 

   услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию  
   рекламных конструкций на территории Суздальского района, 

    аннулирование такого разрешения» 
 

При электронном документообороте  

Форма разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 
 

 

Администрация Суздальского района Владимирской области 
 
 
 

РАЗРЕШЕНИЕ 
на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

 

№ __________ от ____________ 

 

В соответствии со статьей 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-Ф3 «О рекламе», 

по результатам рассмотрения заявления, зарегистрированного от ___________ № __________, 

принято решение о предоставлении разрешения на установку и эксплуатацию рекламной 

конструкции.  

Настоящее разрешение выдано: 

 

__________________________________________________ИНН_____________________ 

Представитель_______________________________________________________________, 

Контактные данные представителя:______________________________________________ 

Характеристики рекламной конструкции: 

_____________________________________________________________________________ 

Вид (тип) рекламной конструкции:  

_____________________________________________________________________________ 

Общая площадь информационных полей: 

_____________________________________________________________________________ 

Место установки: 

_____________________________________________________________________________ 

Собственник имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция: 

_____________________________________________________________________________ 

 

Срок действия настоящего разрешения до_________________________________________ 

 

 

 

(должность 

уполномоченного лица 

органа исполнительной 

власти субъекта Российской 

Федерации) 

Сведения о сертификате 

электронной подписи 

 

Расшифровка подписи 

  



     Кому:   

     (фамилия, имя, отчество (при наличии), 

    

  адрес места жительства – для физического лица)  

    

  
(наименование, ОГРН, ИНН, адрес места нахождения, - для юридического 

лица) 

    

   

    

  
 

 

 
РАЗРЕШЕНИЕ 

 НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНОЙ 
КОНСТРУКЦИИ 

 
Дата   №   
 

Администрация Суздальского района Владимирской области в соответствии со статьей 19 
Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ "О рекламе" разрешает установку и эксплуатацию 
рекламной конструкции: 

Адрес места установки рекламной конструкции  

Вид рекламной конструкции   

Размеры рекламной конструкции:   

высота, м  

ширина, м  

Размеры рекламного поля:   

длина, м  

ширина, м  

Количество сторон рекламных полей  

Наличие подсветки рекламной конструкции   



Фотомонтаж рекламного места с установленной на нем рекламной конструкцией (места размещения 
рекламной конструкции - поверхность зданий, строений, сооружений, иных объектов или земельных 

участков) 

 

 

 

 

 

 

 

 

Владелец рекламной конструкции (ФИО – для 
физических лиц; наименование, ИНН, ОГРН – для 
юридических лиц; адрес места жительства – для 
физических лиц; адрес места нахождения и почтовый 
адрес – для юридических лиц) 

 

 

Имущество, к которому присоединяется рекламная 
конструкция (земельный участок, здание, др. 
недвижимое имущество; указывается адрес и 
кадастровый номер недвижимого имущества) 

 

 

Собственник имущества, к которому присоединяется 
рекламная конструкция (ФИО – для физических лиц; 
наименование, ИНН, ОГРН – для юридических лиц; 
адрес места жительства – для физических лиц; адрес 
места нахождения и почтовый адрес – для юридических 
лиц) 
 

 

Реквизиты договора на установку и эксплуатацию 
рекламной конструкции (№, дата заключения, срок 
действия) 

 

 

 

 
 Срок действия настоящего разрешения – до  
 
 
 
 

     
(должность уполномоченного 

должностного лица) 
 (подпись)  (расшифровка подписи) 

 

“  ”  20  г. 

М.П. 

 “  ”  20  г. 



Приложение № 3  
к административному регламенту предоставления  

муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку 
 и эксплуатацию рекламных конструкций на  

территории Суздальского района, аннулирование такого разрешения» 
 

ФОРМА 

 
 

 

Администрация Суздальского района 

Владимирской области 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 

 

от _______________                                                  №_________  

 

 

Об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию 

 рекламной конструкции № ____ от «___» _______ 20__ г. 

по адресу: _________________________________________ 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 19 

Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», Уставом Суздальского района, на 

основании ____________________________________________________ , п о с т а н о в л я ю: 
                      (указывается основание аннулирования разрешения) 

1. Аннулировать с «___» _____________ 20_ г. разрешение на установку и 

эксплуатацию рекламной конструкции № ___ от ___________ 20 г. по адресу: 

_________________________________________________________________, в связи с 

________________________________________________________________________________ 
(указывается причина аннулирования разрешения) 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 

Главы администрации района по жизнеобеспечению и общественной безопасности. 

3. Постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит опубликованию 

в газете «Суздальская новь» и на официальном сайте администрации Суздальского района в 

сети «Интернет». 

 

 

 

Глава администрации района                                _______________ 

 

  

  



При электронном документообороте  

 

Форма решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию 
рекламных конструкций на территории Суздальского района 

 
Администрация Суздальского района Владимирской области 

 
 

Кому___________________________ 

ИНН:___________________________ 

Представитель:___________________ 

Контактные данные 

представителя: __________________ 

Тел.:___________________________ 

Эл. почта:_______________________ 

 

РЕШЕНИЕ 

об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию 

рекламных конструкций 

от ____________ № ______________ 

 

На основании уведомления от _____________ № _______________и в соответствии со 

статьей 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-Ф3 «О рекламе» принято решение об 

аннулировании Разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

от____________№__________________ 

 

 

 

( 

(должность 

уполномоченного лица 

органа исполнительной 

власти субъекта Российской 

Федерации) 

Сведения о сертификате 

электронной подписи 

Расшифровка подписи 

 



Приложение № 4  
к административному регламенту предоставления  

муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку 
 и эксплуатацию рекламных конструкций на  

территории Суздальского района, аннулирование такого разрешения» 
 

 

 

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
услуги/об отказе в предоставлении услуги 

 

«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на 

Территории Суздальского района, аннулирование такого разрешения» 

 

 

Администрация Суздальского района Владимирской области 
 

Кому:______________________ 

ИНН:______________________ 

Представитель:______________ 

Контактные данные 

представителя: _____________ 

Тел.:_______________________ 

Эл. почта:__________________ 

 
РЕШЕНИЕ 

об отказе в приеме документов/об отказе в предоставлении услуги 

№______________ от ____________________ 

 

 

На основании поступившего запроса, зарегистрированного __________ № _______ , 

принято решение об отказе в приеме документов/об отказе в предоставлении услуги по 

следующим основаниям:__________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

Разъяснение причин отказа:_______________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________________ 

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении 

услуги после устранения указанных нарушений. 

 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 

 

 

(должность 

уполномоченного лица 

органа исполнительной 

власти субъекта Российской 

Федерации) 

Сведения о сертификате 

электронной подписи 

 

Расшифровка подписи 

 



Приложение № 5 (2)  
к административному регламенту предоставления  

муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку 
 и эксплуатацию рекламных конструкций на  

территории Суздальского района, аннулирование такого разрешения» 
 

  

ФОРМА 
 

 

В администрацию Суздальского района Владимирской 
области 

    от   

     (фамилия, имя, отчество (при наличии), 

    

 
 паспортные данные, сведения о месте жительства заявителя – для 

физического лица)  

    

  
(наименование, ОГРН, ИНН, место нахождения, банковские 

реквизиты, фамилия, имя,  

    

  отчество (при наличии) руководителя - для юридического лица) 

    

  
(контактный телефон, факс, почтовый адрес, адрес электронной 

почты) 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ 

об отказе от дальнейшего использования разрешения на установку  
и эксплуатацию рекламной конструкции 

 
В соответствии с пунктом 1 части 18 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О 

рекламе» уведомляю о своем отказе от дальнейшего использования разрешения на установку и 
эксплуатацию рекламной конструкции от «____» ___________________ 20___ г., выданного 
администрацией Суздальского района. 

 
Адрес места установки рекламной конструкции:  

  
 

 
 

Решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции прошу 

  
(выдать лично в Администрацию, выдать лично в МФЦ, направить почтовым отправлением или в электронном виде) 

                                 

Приложение:   
(перечень документов, прилагаемых к уведомлению) 

 

   
(фамилия, имя, отчество (для граждан);   (подпись) 

 
наименование, фамилия, имя, отчество, должность руководителя, печать (для юридических лиц) 

"  "  г. 



Приложение №5 (3)  
к административному регламенту предоставления  

муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку 
 и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Суздальского района, 

аннулирование такого разрешения» 
 

ФОРМА 
 

 

В администрацию Суздальского района Владимирской 
области 

    от   

     (фамилия, имя, отчество (при наличии), 

    

 
 паспортные данные, сведения о месте жительства заявителя – для 

физического лица)  

    

  
(наименование, ОГРН, ИНН, место нахождения, банковские 

реквизиты, фамилия, имя,  

    

  отчество (при наличии) руководителя - для юридического лица) 

    

  
(контактный телефон, факс, почтовый адрес, адрес электронной 

почты) 

 

Уведомление о прекращении договора, заключенного между собственником или владельцем 
недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция и владельцем 

рекламной конструкции 
 

В соответствии с пунктом 2 части 18 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О 
рекламе», уведомляю о прекращении с «____» __________ 20__ г. договора на установку и эксплуатацию 
рекламной конструкции от «   .»                20  г., заключенного между 

 
 

(указываются ФИО, наименования сторон договора) 
На основании  

(указываются реквизиты документа, подтверждающий прекращение договора (наименование, №, дата)  

 
 

Адрес места установки рекламной конструкции:  
  

 
 

Решение об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции прошу 

  
(выдать лично в Администрацию, выдать лично в МФЦ, направить почтовым отправлением или в электронном виде) 

                                 

Приложение:   
(перечень документов, прилагаемых к уведомлению) 

   
(фамилия, имя, отчество (для граждан);   (подпись) 

 
наименование, фамилия, имя, отчество, должность руководителя, печать (для юридических лиц) 

"  "  г. 



Приложение № 6  
к административному регламенту предоставления  

муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку 
 и эксплуатацию рекламных конструкций на территории  

Суздальского района, аннулирование такого разрешения» 
 

Перечень и содержание административных действий, 
составляющих административные процедуры 

 

1. Описание административных процедур и административных действий подуслуги 

«Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»: 

 

V проверка документов и регистрация заявления, формирование начисления для 

оплаты госпошлины; 

V проверка сведений об оплате в ГИС ГМП; 

V получение сведений посредством СМЭВ; 

V рассмотрение документов и сведений; 

V принятие решения о предоставлении услуги; 

V выдача результата (независимости от выбора заявителя). 

 

2. Описание административных процедур и административных действий подуслуги 

«Аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»: 

 

V проверка документов и регистрация заявления; 

V получение сведений посредством СМЭВ; 

V рассмотрение документов и сведений; 

V принятие решения; 

V выдача результата (независимо от выбора заявителя). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 7  
к административному регламенту предоставления  

муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку 
 и эксплуатацию рекламных конструкций на  

территории Суздальского района, аннулирование такого разрешения» 
 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги 

1. Заявление 

2. Данные о заявителе - физическом лице. 

3. Подтверждение в письменной форме или в форме электронного документа с 

использованием единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) 

региональных порталов государственных и муниципальных услуг согласия 

собственника или законного владельца соответствующего недвижимого имущества на 

присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является 

собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае, 

если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование 

общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, 

подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания 

собственников помещений в многоквартирном доме, в том числе проведенного 

посредством заочного голосования с использованием государственной 

информационной системы жилищно-коммунального хозяйства в соответствии с 

Жилищным кодексом Российской Федерации. В случае, если заявитель не представил 

документ, подтверждающий получение такого согласия, по собственной инициативе, а 

соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или 

муниципальной собственности, орган местного самоуправления муниципального 

района, орган местного самоуправления муниципального округа или орган местного 

самоуправления городского округа запрашивает сведения о наличии такого согласия в 

уполномоченном органе. 

4. Дизайн-проект рекламной конструкции, предполагаемой к установке (компьютерный 

монтаж места установки рекламной конструкции, графическую врисовку  рекламной  

конструкции  в  месте ее предполагаемого  размещения в существующей ситуации, 

описание рекламной конструкции (описание типа и вида конструкции,  сведения   о  

материале,  из  которого  изготавливается  рекламная конструкция; описание способа 

подсветки рекламной конструкции). Дизайн-проект должен быть выполнен с 

соблюдением  пропорций  размещаемого  объекта.  Фотомонтаж  предполагаемого 

места размещения рекламной конструкции должен быть  выполнены в цвете в 

количестве не менее 2 шт. в формате не менее А4); 

 

5. Заключение о техническом состоянии (несущей способности конструктивных 

элементов здания: перекрытий, стен и т. д.) места установки рекламной конструкции 

при установке крышных рекламных конструкций, рекламоносителей сверхбольших 

форматов на стенах зданий, расчет на ветровую нагрузку для отдельно стоящих 

рекламных конструкций. 

Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления услуги документов (их копий 

или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются уполномоченным органом 

местного самоуправления в порядке межведомственного информационного взаимодействия 

(в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного 

взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного 

электронного взаимодействия) (далее – СМЭВ) в государственных органах, органах 



местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные 

документы, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе 

1. Документы, подтверждающие факт регистрации физического лица в качестве 

индивидуального предпринимателя в Едином государственном реестре 

индивидуальных предпринимателей (выписка) 

2. Документы, подтверждающие факт государственной регистрации юридического лица в 

Едином государственном реестре юридических лиц (выписка) 

3. Документ, подтверждающий оплату государственной пошлины за выдачу разрешения 

на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 

Исчерпывающий перечень документов, В случае обращения заявителя за аннулированием 

разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции 
1. Уведомление об отказе от дальнейшего использования разрешения услуги; 

2. Документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного между 

собственником или законным владельцем недвижимого имущества и владельцем 

рекламной конструкции. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение № 8  
к административному регламенту предоставления  

муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку 
 и эксплуатацию рекламных конструкций на  

территории Суздальского района, аннулирование такого разрешения» 
 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для 
приостановления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении 

муниципальной услуги 
 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме к рассмотрению документов 

1. Представленные заявителем документы содержат подчистки, исправления текста, не 

заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации 

2. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме 

использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления 

услуги 

3. Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за 

услугой (сведения документа, удостоверяющего личность; документ, удостоверяющий 

полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги 

указанным лицом); 

4. Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для 

предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований 

5. Некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении 

услуги (недостоверное, неправильное либо неполное) 

6. Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления 

услуги 

7. Несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 № 63-

Ф3 «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной 

квалифицированной электронной подписи 

8. Заявление о предоставлении услуги подано в орган местного самоуправления или 

организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги 

Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством 

Российской Федерации не предусмотрено. 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в 

случае обращения заявителя за выдачей разрешения на установку и эксплуатацию рекламной 

конструкции 

1. Несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения 

требованиям технического регламента 

2. Несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме 

размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной 

конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 

N 38-ФЗ «О рекламе» определяется схемой размещения рекламных конструкций) 

3. Нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта 

4. Нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или 

городского округа 

5. Нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах 

культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской 

Федерации, их охране и использовании 

6. Нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального 

закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ «О рекламе». 



Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в 

случае обращения заявителя за решением об аннулировании разрешения на установку и 

эксплуатацию рекламной конструкции 

1. Поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления 

либо подведомственной органу государственной власти или органу местного 

самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об 

отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги 

 


