
 

Администрация Суздальского района 

Владимирской области 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 

 

от 18.05.2026                                                                                                   № 1245 

 

Об утверждении административного 

регламента предоставления 

муниципальной услуги «Подготовка и 

утверждение документации по 

планировке территории» 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 

20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой 

системе публичной власти», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих 

принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

Градостроительным кодексом российской Федерации, постановлением администрации 

Суздальского района от 05.02.2026 № 268 «Об утверждении Правил разработки и 

утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» 

п о с т а н о в л я ю: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Подготовка и утверждение документации по планировке территории» согласно 

приложению. 

2. Признать утратившим силу: 

- постановление администрации Суздальского района от 27.10.2022 № 2763 «Об 

утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 

«Подготовка и утверждение документации по планировке территории».  

- постановление администрации Суздальского района от 02.08.2024 № 2015 «О 

внесении изменений в постановление администрации Суздальского района от 27.10.2022 

№ 2763 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной 

услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке территории». 

3. Разместить административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Подготовка и утверждение документации по планировке территории» в федеральной 

государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и 

муниципальных услуг». 

4. Внести изменения в п. 6.23 реестра муниципальных услуг (функций), 

предоставляемых структурными подразделениями администрации района и 

муниципальными учреждениями муниципального образования Суздальский район, 



утвержденного постановлением администрации Суздальского района от 24.06.2015 № 1085, 

в части изменения реквизитов нормативно-правового акта. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя 

Главы администрации района по жизнеобеспечению и общественной безопасности. 

6. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования. 

7. Разместить настоящее постановление в сетевом издании «Суздаль-медиа» 

(SUZDAL-MEDIA.RU) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

 

 

 

Глава района                                                                                                                 А. П. Сараев 

 

 

 

 

 



Приложение 

к постановлению администрации 

Суздальского района 

от 18.05.2026 № 1245 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ  
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  

 

«Подготовка и утверждение документации по планировке территории» 
 

1. Общие положения 
 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 

 

Настоящий административный регламент предоставления муниципальной  услуги 

(далее – Административный регламент) устанавливает стандарт и порядок предоставления 

муниципальной услуги по подготовке и утверждению документации по планировке 

территории (далее – муниципальная услуга). 

 

1.2. Круг заявителей 

 

Получатели муниципальной услуги: физические и юридические лица (далее – 

заявитель), в том числе индивидуальные предприниматели, имеющие намерение 

осуществить подготовку документации по планировке территории муниципального 

образования Суздальский район за счет собственных средств. Интересы заявителей могут 

представлять лица, уполномоченные заявителем в установленном порядке (далее – 

представитель заявителя).  

Лица, принимающие решение о подготовке документации по планировке территории 

самостоятельно в силу части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации (в случае предоставления муниципальной услуги в части утверждения 

документации по планировке территории). 

Лица не имеющие дееспособности в полном объеме, обращаются с заявлением с 

согласия законных представителей (родителей, усыновителей, попечителей). 

 

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги  

в соответствии с категориями (признаками) заявителей,  

сведения о которых размещаются в реестре услуг и в  

федеральной государственной информационной системе  

"Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

 

Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями 

(признаками) заявителей, в соответствии с категориями (признаками) заявителей указанных 

в Приложения № 2 к настоящему административному регламенту, сведения о которых 

размещаются в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)». 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

2.1. Наименование муниципальной услуги. 

 



Наименование муниципальной услуги: «Подготовка и утверждение документации по 

планировке территории». 

 

2.2. Наименование структурного подразделения администрации муниципального округа, 

предоставляющего муниципальную услугу. 

 

Муниципальную услугу предоставляет администрация Суздальского района 

Владимирской области в лице Управление строительства и архитектуры Суздальского 

района (далее Учреждение). 

Юридический адрес Учреждения: 601293, Владимирская область, г. Суздаль, Красная 

площадь, д.1, каб.55. 

Почтовый адрес Учреждения: 601293, Владимирская область, г.Суздаль, Красная 

площадь,д.1,каб.55. 

График работы Управление строительства и архитектуры Суздальского района: 

 

 Часы работы Часы приема 

понедельник             с 08.00 ч до 17.00 ч неприемный день 

вторник                 с 08.00 ч до 17.00 ч с 09.00 ч до 12.00 ч 

среда                   с 08.00 ч до 17.00 ч неприемный день 

четверг                 с 08.00 ч до 17.00 ч с 09.00 ч до 12.00 ч 

пятница                 с 08.00 ч до 16 00 ч неприемный день 

перерыв на обед         с 13.00 ч до 14.00 ч 

выходные дни            суббота, воскресенье 

 

 Справочный телефон Управление строительства и архитектуры Суздальского района: 

 8 (49231) 2-34-60,2-51-45. 

Адрес официального сайта администрации Суздальского района Владимирской 

области: www.suzdalregion.ru. 

Электронный адрес Управление строительства и архитектуры Суздальского района 

Владимирской области: oais@suzdalregion.ru. 

 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача 

(направление) заявителю: 

2.3.1.1. В случае обращения с заявлением о подготовке документации по планировке 

территории: 

1) решение о подготовке документации по планировке территории (проекта 

планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории) 

по форме, согласно приложению № 9 к настоящему административному регламенту; 

2) решение о подготовке документации по внесению изменений в документацию по 

планировке территории (проект планировки территории и проект межевания территории/ 

проект межевания территории) по форме, согласно Приложению № 10 к настоящему 

административному регламенту; 

3) решение  об отказе в предоставлении услуги по форме, согласно приложению № 11, 

№ 12 к настоящему административному регламенту; 

2.3.1.2. В случае обращения с заявлением об утверждении документации по 

планировке территории: 

1) решение об утверждении документации по планировке территории (проекта 

планировки территории и проекта межевания территории/ проекта межевания территории) 

по форме, согласно приложению № 13 к настоящему административному регламенту; 



2) решение о внесении изменений в документацию по планировке территории (проект 

планировки территории и проект межевания территории/ проекта межевания территории) по 

форме, согласно приложению № 14 к настоящему административному регламенту; 

3) решение об отказе в предоставлении услуги по форме, согласно приложению № 15 

к настоящему административному регламенту, либо направлении на доработку (проекта 

планировки территории и проекта межевания территории). 

2.3.2. Формы подачи заявления и получения результата предоставления услуги: 

- очная форма – при личном присутствии заявителя в администрации района или 

МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии); 

- заочная форма – без личного присутствия заявителя (через Единый портал 

государственных и муниципальных услуг). 

Муниципальную услугу в электронной форме могут получить только физические или 

юридические лица, зарегистрированные на Едином портале. 

Форма и способ получения документа и (или) информации, подтверждающих 

предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставление муниципальной услуги), 

указываются заявителем в заявлении, если иное не установлено законодательством 

Российской Федерации. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

 

Уполномоченный орган направляет заявителю способом указанном в заявлении один 

из результатов, указанных в п. 2.3. административного регламента в следующие сроки: 

1. 15 (пятнадцать) рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, для 

принятия решения о подготовке документации по планировке территории; 

2. 20 (двадцать) рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, 

необходимых для предоставления государственной (муниципальной) услуги в 

Уполномоченном органе, для принятия решения об утверждении документации по 

планировке территории; 

3. 75 (семьдесят пять) рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе, в 

случае проведения публичных слушаний или общественных обсуждений до утверждения 

документации по планировке территории. 

 

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя  

при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания 

 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. Сведения о бесплатном 

предоставлении муниципальной услуги размещаются на Едином портале. 

 

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса  

о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставленной 

муниципальной услуги 

 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 (пятнадцать) 

минут. 

 

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении  

муниципальной услуги 

 



Заявление, принятое лично от заявителя, регистрируется специалистом 

администрации района, работником многофункционального центра в течение 15 минут при 

условии одновременного предоставления (предъявления) необходимых документов.  

 Заявление, направленное посредством Единого портала, регистрируется 

специалистом администрации района в государственной информационной системе, 

обеспечивающей возможность предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

(далее - государственная информационная система) в течении 1 рабочего дня. Регистрация 

запроса о предоставлении муниципальной услуги, поступившего в выходной (нерабочий или 

праздничный) день, а также запроса, поступившего менее чем за тридцать минут до 

окончания рабочего дня, осуществляется в следующий за ним первый рабочий день. 

  

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга 

 

 Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам пожарной 

безопасности, нормам охраны труда. 

Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой, средствами 

пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны. 

 Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным 

компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, 

печатающим и сканирующим устройствам, бумагой, расходными материалами, 

канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной 

услуги. 

 Помещения для работы с заявителями оборудуются соответствующими 

информационными стендами, вывесками, указателями. 

 В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным 

лицом одновременно ведется прием только одного заявителя.  

 Места ожидания должны быть оснащены стульями или столами обеспечиваются 

канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов 

заявителями. 

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом условий 

доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

 

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги 

являются: 

- соблюдение сроков приема и рассмотрения документов;  

- соблюдение срока получения результата муниципальной услуги; 

- отсутствие обоснованных жалоб на нарушения административного регламента со 

стороны заявителя;  

- количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (без учета 

консультаций). 

 

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе 

учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 

центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

 

Предоставление необходимых и обязательных услуг не требуется.  



2.10.1. Муниципальная услуга предоставляется: 

а) посредством личного обращения в Уполномоченный орган; 

б) посредство обращения в МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии); 

в) в электронной форме посредством федеральной государственной информационной 

системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"; 

2.10.2. В случае представления заявителем заявления через многофункциональный 

центр документ, являющийся результатом муниципальной услуги, направляется заявителю 

любым способом, указанным заявителем в заявлении. 

 2.10.3. Муниципальная услуга в электронной форме предоставляется только 

заявителям, зарегистрированным на Едином портале. Электронная форма заявления 

размещена на Едином портале. 

При подаче заявления в форме электронного документа с использованием Единого 

портала сканированные копии документов прикрепляются к нему в виде электронных 

файлов с соблюдением следующих требований: 

- формат изображений в прикрепляемом файле – JPEG, JPEG 2000 или pdf; 

- разрешение прикрепляемых сканированных копий не должно быть меньше 300 dpi; 

- размер всех прикрепляемых файлов не должен превышать 5 мегабайт. 

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 

предоставляется возможность получать информацию о ходе предоставления муниципальной 

услуги в личном кабинете Единого портала. 

Скан-копия либо электронный образ документа, являющиеся результатом 

предоставления муниципальной услуги, подписанный квалифицированной электронной 

подписью уполномоченного должностного лица в соответствии с Федеральным законом от 6 

апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», направляется заявителю в личный 

кабинет на Едином портале. 

При направлении результата предоставления муниципальной услуги в электронной 

форме в личный кабинет заявителя допускается архивирование файлов в форматы zip, rar. 

Общий размер файлов, направляемых в личный кабинет заявителя, не должен 

превышать 5 мегабайт. 

2.10.4. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся 

заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной 

услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном 

носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не 

являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем 

несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги 

указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем 

личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на 

получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении 

несовершеннолетнего. 

Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, 

оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены 

другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент 

подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание 

получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего лично. 

Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении 

несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе 

способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не 

являющемуся заявителем, устанавливается нормативными правовыми актами, 

определяющими порядок предоставления муниципальных услуг, с учетом требования, 

предусмотренного пунктом 2.10.4. 



 

2.11. Исчерпывающий перечень документов необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 

 

2.11.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие 

документы независимо от категории заявителя и основания обращения:  

1) документ, удостоверяющий личность (предоставляется при обращении в МФЦ, 

Уполномоченный орган);  

2) заявление:  

- в форме документа на бумажном носителе по форме, согласно приложению № 5, № 

6 к настоящему административному регламенту; 

- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих 

сведений в интерактивную форму заявления при обращении посредством Единого портала, 

Регионального портала). 

3) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае 

обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя (за 

исключением законных представителей физических лиц). 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги может быть направлено в форме 

электронного документа, подписанного электронной подписью в соответствии с 

требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» 

(далее – Федеральный закон № 63-ФЗ). 

В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из 

документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя формируются 

при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из 

состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем 

направления запроса с использованием системы межведомственного электронного 

взаимодействия. 

2.11.1.1. Для принятия решения о подготовке документации по планировке 

территории или внесении изменений в документацию по планировке территории заявитель 

представляет следующие документы: 

1) правоустанавливающие документы на объект капитального строительства, права на 

который не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости; 

2) проект задания на разработку проекта планировки территории; 

3) проект задания на выполнение инженерных изысканий (если для подготовки 

документации по планировке территории требуется проведение инженерных изысканий); 

2.11.1.2. Для принятия решения об утверждении документации по планировке 

территории или внесения изменений в документацию по планировке территории заявитель 

представляет следующие документы:  

1) основная часть проекта планировки территории (за исключением случая, если 

заявитель обратился с заявлением о принятии решения об утверждении проекта межевания 

территории или внесении в него изменений);  

2) материалы по обоснованию проекта планировки территории (за исключением 

случая, если заявитель обратился с заявлением о принятии решения об утверждении проекта 

межевания территории или внесении в него изменений); 

3) основная часть проекта межевания территории;  

4) материалы по обоснованию проекта межевания территории; 

5) согласование документации по планировке территории в случаях, 

предусмотренных статьей 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации. 

2.11.2. Запрещается требовать от заявителя: 



1) представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 

государственных (муниципальных) услуг; 

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 

заявителем платы за предоставление государственных (муниципальных) услуг, которые 

находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, 

предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 

самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного 

самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 

статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) 

государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в 

части 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением 

получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате 

предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 

Федерального закона № 210-ФЗ; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении 

государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 

предоставлении государственной или муниципальной услуги; 

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной 

услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 

документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, 

либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в 

представленный ранее комплект документов; 

- истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или 

муниципальной услуги; 

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 

государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

государственного или муниципального служащего, работника многофункционального 

центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 

№ 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении 

государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 

руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра 



при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, 

предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210- ФЗ, уведомляется 

заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. 

2.11.3. В рамках межведомственного взаимодействия запрашиваются:  

1) в случае обращения юридического лица запрашиваются сведения из Единого 

государственного реестра юридических лиц из Федеральной налоговой службы;  

2) в случае обращения индивидуального предпринимателя запрашиваются сведения 

из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей из Федеральной 

налоговой службы;  

3) сведения из Единого государственного реестра недвижимости (сведения об 

основных характеристиках и зарегистрированных правах объекта недвижимости) в 

Федеральной службе государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр);  

4) документ, подтверждающий полномочия законного представителя заявителя, в 

случае подачи заявления законным представителем (в части свидетельства о рождении, 

выданного органами записи актов гражданского состояния Российской Федерации, или 

документа, выданного органами опеки и попечительства в соответствии с законодательством 

Российской Федерации) – Единый государственный реестр записей актов гражданского 

состояния либо Единая государственная информационная система социального обеспечения;  

5) сведения о факте выдачи и содержании доверенности – единая информационная 

система нотариата. 

2.11.4. Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить документы 

(сведения), указанные в пунктах 2.11.3. административного регламента в форме электронных 

документов, заверенных усиленной квалифицированной подписью лиц, уполномоченных на 

создание и подписание таких документов, при подаче заявления. 

2.11.5. Непредставление (несвоевременное представление) указанными органами 

государственной власти, структурными подразделениями органа государственной власти 

субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления документов и 

сведений не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги. 

Непредставление заявителем документов, содержащих сведения, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и 

подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 

организаций, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении 

муниципальной услуги. 

2.11.6 Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимых для 

ее предоставления документов, могут осуществляться: 

- непосредственно администрацией района; 

            - через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии 

между многофункциональным центром и администрацией района 

            - с использованием Единого портала. 

 

2.11.7 К оформлению заявления о предоставления муниципальной услуги и 

прилагаемых к нему документов предъявляются следующие требования: 

1) заявление и документы оформляются на русском языке;  



2) заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом, 

распечатано посредством электронных печатающих устройств, сформировано в 

интерактивной форме с помощью Единого портала; 

3) тексты документов должны быть написаны разборчиво; 

4) фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, 

телефон (если есть) должны быть написаны полностью; 

5)документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных 

неоговоренных исправлений; 

6)документы не должны быть исполнены карандашом; 

7документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых допускает 

неоднозначность их толкования. 

 

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме  

запроса о предоставлении муниципальной услуги и  

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  

и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной 

услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.12.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, является: 

1) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за 

услугой (сведения документа, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий 

полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги 

указанным лицом); 

2) представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 2.11. 

административного регламента, подлежащих обязательному представлению заявителем; 

3) представленные документы, содержат недостоверные и (или) противоречивые 

сведения, подчистки, исправления, повреждения, не позволяющие однозначно истолковать 

их содержание, а также не заверенные в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации; 

4) подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным на то лицом; 

5) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган 

местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит 

предоставление услуги; 

6) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 

интерактивной форме заявления на Региональном портале, Едином портале; 

7) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их 

предоставления и (или) не читаются; 

8) несоблюдение установленных статьей Федерального закона № 63-ФЗ условий 

признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи». 

 

2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрены.  

 

2.12.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

 



2.12.3.1. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

(для принятия решения об отказе в принятии решения о подготовке документации по 

планировке): 

 

При рассмотрении заявления о принятии решения о подготовке документации по 

планировке территории:  

 

1) разработка документации по планировке территории в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской Федерации не требуется, и заявитель не 

настаивает на ее разработке; 

2) заявителем является лицо, которым в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации решение о подготовке документации по планировке территории 

принимается самостоятельно; 

3) несоответствие проекта задания на выполнение инженерных изысканий Правилам 

выполнения инженерных изысканий, необходимых для подготовки документации по 

планировке территории, утвержденным постановлением Правительства Российской 

Федерации от 31 марта 2017 № 402; 

4) сведения о ранее принятом решении об утверждении документации по планировке 

территории, указанные заявителем, в Уполномоченном органе отсутствуют (в случае 

рассмотрения заявления о внесении изменений в документацию по планировке территории); 

5) не допускается подготовка проекта межевания территории без подготовки проекта 

планировки в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации;  

6) размещение объектов местного значения, для размещения которых осуществляется 

подготовка документации по планировке территории, не предусмотрено документами 

территориального планирования в случаях, установленных частью 6 статьи 45 

Градостроительного кодекса Российской Федерации (за исключением случая, 

предусмотренного частью 6 статьи 18 Градостроительного кодекса Российской Федерации); 

7) в границах территории, предполагаемой для разработки документации по 

планировке территории, ранее принято решение о подготовке документации по планировке 

территории и срок ее подготовки не истек; 

8) отзыв заявления о предоставлении муниципальной услуги по инициативе 

заявителя. 

 

2.12.3.2. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

(для принятия решения об отклонении документации по планировке территории и 

направлении ее на доработку): 

При рассмотрении заявления об утверждении документации по планировке 

территории: 

1) документация по планировке территории не соответствует требованиям, 

установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации (за 

исключением случая, предусмотренного частью 10.2 статьи 45 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации); 

2) по итогам проверки не подтверждено право заявителя принимать решение о 

подготовке документации по планировке территории; 

3) решение о подготовке документации по планировке территории Уполномоченным 

органом или лицами, обладающими правом принимать такое решение, не принималось; 



4) сведения о принятом решении о подготовке документации по планировке 

территории лицами, обладающими правом принимать такое решение, указанные заявителем, 

в Уполномоченном органе отсутствуют; 

5) несоответствие представленных документов решению о подготовке документации 

по планировке территории; 

6) отсутствие необходимых согласований, из числа предусмотренных статьей 45 

Градостроительного кодекса Российской Федерации  

7) получено отрицательное заключение о результатах публичных слушаний или 

общественных обсуждений (в случае проведения публичных слушаний или общественных 

обсуждений); 

8) документация по планировке территории по составу и содержанию не 

соответствует требованиям, установленным частью 4 статьи 41.1, статьями 42, 43 

Градостроительного кодекса Российской Федерации;  

9) в отношении территории в границах, указанных в заявлении, государственная 

(муниципальная) услуга находится в процессе исполнения по заявлению, 

зарегистрированному ранее; 

10) отзыв заявления о предоставлении государственной (муниципальной) услуги по 

инициативе заявителя. 

2.12.4. Заявитель (представитель заявителя) вправе отказаться от получения 

муниципальной услуги на основании личного письменного заявления, написанного в 

свободной форме, направив по адресу электронной почты Уполномоченного органа или 

обратившись в указанный орган. На основании поступившего заявления об отказе от 

получения муниципальной услуги уполномоченным должностным Уполномоченным 

органом принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

2.12.5. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием 

причин отказа подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью в 

установленном порядке уполномоченным должностным лицом органа местного 

самоуправления, и направляется заявителю в личный кабинет Единого портала, 

Регионального портала и (или) в МФЦ в день принятия решения об отказе в предоставлении 

муниципальной услуги.  

2.12.6. Запрещается отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, 

если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в соответствии с 

информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной 

на Едином портале, Региональном портале. 

 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур 

 
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги 

административных процедур 

 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

3.1.1. При рассмотрении заявления о принятии решения о подготовке документации 

по планировке территории или внесении изменений в документацию по планировке 

территории: 

1) Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему 

документов; 

2) Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов; направление 

межведомственных запросов 



3) Принятие решения о предоставлении услуги; 

4) Выдача (направление) заявителю документа являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги. 

3.1.2. При рассмотрении заявления об утверждении документации по планировке 

территории или утверждения изменений в документацию по планировке территории: 

1) Прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему 

документов; 

2) Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов; направление 

межведомственных запросов 

3) Организация и проведение публичных слушаний или общественных обсуждений 

при рассмотрении заявления (в случаях, предусмотренных Градостроительным кодексом 

Российской Федерации); 

4) Принятие решения о предоставлении услуги; 

5) Выдача (направление) заявителю результата; государственной (муниципальной) 

услуги. 

Описание административных процедур предоставлено в Приложении № 16 к 

настоящему административному регламенту. 

 

3.2. Описание административных процедур 

 

Описание административной процедуры профилирования заявителя 

 
- профилирование заявителей для предъявления необходимого варианта 

предоставления муниципальной услуги производится на Едином портале в автоматическом 

режиме на основе типа заявителя, а также сведений, полученных в ходе предварительного 

прохождения заявителем экспертной системы на Едином портале при заполнении 

интерактивной формы запроса на предоставление муниципальной услуги, и на основе  

данных, поступивших в профиль заявителя на Едином портале из внешних систем. 

 

 

3.2.1. Прием, первичная проверка и регистрация заявления  

и приложенных к нему документов 

 

Основанием для начала административной процедуры является поступление в 

администрацию района заявления с приложенными к нему документам. 

Ответственным за выполнение административной процедуры является 

уполномоченный специалист администрации района (далее- уполномоченным 

специалистом) администрации района. При проведении первичной проверки 

уполномоченный специалист: 

- проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя либо полномочия 

представителя; 

- проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие представленных 

документов документам, указанным в заявлении; 

- заверяет копии (при предоставлении оригиналов документов).  

При установлении факта ненадлежащего оформления заявления и приложенных к нему 

документов, либо заявления, поданного не уполномоченным лицом, заявление и 

приложенные к нему документы не принимаются на основании пункта 2.12. регламента.  

В случае поступления в администрацию района заявления на оказание муниципальной 

услуги и документов через многофункциональный центр, уполномоченный специалист 

регистрирует заявление в день их поступления, либо на следующий день в случае 

поступления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги по окончании 

рабочего времени администрации района. 



При поступлении заявления через Единый портал, заявление регистрируется в 

установленном порядке и заявителю в личный кабинет на Едином портале направляется 

соответствующее уведомление. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 (один) 

рабочий день. 

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не 

предусмотрено. 

 

3.2.2. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов; 

направление межведомственных запросов; подготовка проекта документа являющегося 

результатом предоставления муниципальной услуги 

 

 Основанием для начала административной процедуры является прием к рассмотрению 

заявления и приложенных к нему документов. 

 Ответственным за выполнение административной процедуры является 

уполномоченный специалист администрации района. 

Уполномоченный специалист:  

1) проводит проверку наличия документов, необходимых для оказания муниципальной 

услуги, формирует запросы в рамках межведомственного электронного взаимодействия 

(путем заполнения интерактивных форм) в соответствии с требованиями, установленными 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг». Запросы должны быть сформированы и 

направлены в день регистрации заявления. 

Межведомственное взаимодействие осуществляется в электронной форме с 

использованием системы межведомственного электронного взаимодействия по 

межведомственному запросу органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

подведомственной государственному органу организации, участвующей в предоставлении 

государственных и муниципальных услуг, либо многофункционального центра в случаях, 

предусмотренных соглашением о взаимодействии. 

Направление межведомственного запроса на бумажном носителе допускается в случае 

невозможности направления запроса в электронной форме в связи с подтвержденной 

технической недоступностью или неработоспособностью веб-сервисов либо 

неработоспособностью каналов связи, обеспечивающих доступ к сервисам. 

Ответы на указанные межведомственные запросы готовятся и направляются 

соответствующими уполномоченными органами в срок, не превышающий двух рабочих 

дней со дня получения соответствующего запроса. 

2) проводит проверку соответствия указанной в заявлении и документах информации.  

3) по результатам рассмотрения заявления и документов, уполномоченный специалист 

Управления архитектуры принимается одно из следующих решений: 

- о предоставлении муниципальной услуги; 

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги, при наличии оснований для 

отказа в предоставление муниципальной услуги. 

 На основании принятого решения подготавливается проект распоряжения органа 

местного самоуправления о подготовке документации по планировке территории (о 

внесении изменений в документацию по планировке территории), об утверждении 

документации по планировке территории (далее – распоряжение о подготовке (об 

утверждении) документации), а в случае наличия оснований для отказа ¬ проект 

уведомления об отказе в принятии решения о подготовке (об утверждении) документации по 

планировке территории (далее – уведомление об отказе). 

Максимальный срок исполнения административной процедуры не  должен превышать 

срока, установленного пунктом 2.4. настоящего административного регламента. 

 



3.2.3. Организация и проведение публичных слушаний 

или общественных обсуждений 

 

Основанием для начала административной процедуры по организации и проведению 

публичных слушаний является назначение публичных слушаний или общественных 

обсуждений. 

Секретарь Комиссии обеспечивает подготовку документов и материалов к публичным 

слушаниям или общественным обсуждениям и осуществляет прием предложений и 

замечаний участников публичных слушаний или общественных обсуждений по подлежащим 

обсуждению вопросам. 

Комиссия по результатам публичных слушаний или общественных обсуждений 

осуществляет подготовку заключения, обеспечивает его опубликование в порядке, 

установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов 

Суздальского района Владимирской области, иной официальной информации, и размещение 

на официальном сайте администрации. 

В заключении о результатах публичных слушаний или общественных обсуждений 

содержатся рекомендации об утверждении или об отказе в утверждении документации по 

планировке территории с указанием причин принятого решения. 

Результатом административной процедуры по организации и проведению публичных 

слушаний или общественных обсуждений является заключение о результатах публичных 

слушаний или общественных обсуждений. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры не  должен превышать 

срока, установленного пунктом 2.4. настоящего административного регламента. 

 

3.2.4. Принятие решения уполномоченным должностным лицом 

 

Основанием для начала административной процедуры является принятие 

уполномоченным специалистом предварительного решения о предоставлении либо об отказе 

в предоставлении муниципальной услуги. 

 Уполномоченный специалист направляет проект постановления о подготовке 

документации по планировке территории (о внесении изменений в документацию по 

планировке территории), об утверждении документации по планировке территории, а в 

случае наличия оснований для отказа ¬ проект уведомления об отказе в принятии решения о 

подготовке (об утверждении) документации по планировке территории на согласование 

начальнику уполномоченного структурного подразделения, и далее представляется 

руководителю органа местного самоуправления или заместителю руководителя органа 

местного самоуправления, курирующему уполномоченное структурное подразделение, для 

подписания. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры не  должен превышать 

срока, установленного пунктом 2.4. настоящего административного регламента. 

 

3.2.5. Выдача (направление) заявителю документа являющегося результатом 

предоставления муниципальной услуги 

 

Основанием для начала административной процедуры является подписание 

уполномоченным должностным лицом  постановления о подготовке документации по 

планировке территории (о внесении изменений в документацию по планировке территории), 

об утверждении документации по планировке территории, а в случае наличия оснований для 

отказа ¬ проект уведомления об отказе в принятии решения о подготовке (об утверждении) 

документации по планировке территории. 

Ответственным за выполнение административной процедуры является 

уполномоченный специалист. 



Уполномоченный специалист в день поступления к нему документов: 

- вносит сведения о принятом решении в журнал регистрации; 

- уведомляет заявителя о принятом решении по телефону, указанному в заявлении, 

либо любым иным доступным способом, о готовности результата муниципальной услуги и 

назначает дату и время его выдачи заявителю в пределах срока административной 

процедуры. 

Результат муниципальной услуги направляется заявителю способом, определенным 

им в уведомлении. Заявитель вправе получить результат предоставления муниципальной 

услуги в форме электронного документа или документа на бумажном носителе в течение 

срока действия результата предоставления муниципальной услуги. 

Уполномоченный специалист выдает явившемуся заявителю, представителю 

заявителя результат предоставления муниципальной услуги: 

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 (один) 

рабочий день. 

 

  

5. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления 
о предоставлении муниципальной услуги 

 

Предоставление информации о ходе предоставления муниципальной услуги 

осуществляется: 

- в устной форме при личном обращении в управление строительства и архитектуры 

администрации Суздальского района»;  

- посредством телефонной связи: 8 (49231) 2-34-60,  с 08.00 ч до 17.00 ч. 

- с использованием электронной почты: e-mail: oais@suzddalregion.ru 

- с использованием Единого портала; 

В случае обращения за предоставлением информации посредством Единого портала, 

информирование заявителя о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной 

услуги (далее – уведомление о ходе предоставления услуги) осуществляется путем 

направления соответствующего уведомления управлением строительства и архитектуры 

администрации района в личный кабинет заявителя на Едином портале. 

Уведомление о ходе предоставления услуги направляется не позднее дня завершения 

выполнения административной процедуры. 

Письменное обращение за информацией о порядке предоставления муниципальной 

услуги должно быть рассмотрено не позднее 30 дней.   

 Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется в 

форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или 

в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении 



Приложение № 1 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации 

по планировке территории» 

 
 

Перечень условных обозначений и сокращений 
 

 Муниципальная услуга – муниципальная услуга по подготовке и утверждению 

документации по планировке территории. 

 Административный регламент – документ, который определяет стандарт, сроки и 

последовательность действий (административных процедур) при предоставлении 

муниципальной услуги. 

Заявитель – юридическое и физическое лица, в том числе индивидуальный 

предприниматель, являющийся правообладателем земельного участка или объекта 

капитального строительства, обратившийся за предоставлением муниципальной услуги.  

Представитель заявителя - лицо, обладающее надлежаще оформленными 

полномочиями на предоставление интересов заявителя. 

МФЦ - многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг 

СМЭВ - единая система межведомственного электронного взаимодействия 

Федеральной государственной информационной системы «Единая система 

межведомственного электронного взаимодействия». 

ЕПГУ – единый портал государственных и муниципальных услуг. 

Уполномоченный специалист – специалист администрации района, ответственный за 

выполнение административных процедур предоставления муниципальной услуги. 

 



Приложение № 2 
 к административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации  

по планировке территории» 

 
 

Идентификаторы категорий (признаков) заявителей 
 

№  
п/п 

Наименование 
категорий 

(признаков) 
заявителя 

Иденти-
фикатор 

категории 

Перечень результатов предоставления  
муниципальной услуги 

1. Физическое лицо А1 В случае обращения с заявлением о 

подготовке документации по планировке 

территории: 

1. решение о подготовке документации по 

планировке территории (проекта планировки 

территории и проекта межевания территории/ 

проекта межевания территории) по форме, 

согласно Приложению № 9 к настоящему 

административному регламенту; 

2. решение о подготовке документации по 

внесению изменений в документацию по 

планировке территории (проект планировки 

территории и проект межевания территории/ 

проект межевания территории) по форме, 

согласно Приложению № 6 к настоящему 

административному регламенту; 

3. решение об отказе в предоставлении услуги 

по форме, согласно Приложению № 11, № 12 к 

настоящему административному регламенту; 
 

В случае обращения с заявлением об 

утверждении документации по планировке 

территории: 

1. решение об утверждении документации по 

планировке территории (проекта планировки 

территории и проекта межевания территории/ 

проекта межевания территории) по форме, 

согласно Приложению № 13 к настоящему 

административному регламенту; 

2. решение о внесении изменений в 

документацию по планировке территории 

(проект планировки территории и проект 

межевания территории/ проекта межевания 

территории) по форме, согласно Приложению № 

14 к настоящему административному 

регламенту; 

3. решение об отказе в предоставлении услуги 

по форме, согласно Приложению № 15 к 

настоящему административному регламенту; 

2 Юридическое лицо А2 

3 Уполномоченный 

представитель 

физического лица 

А3 

4 Уполномоченный 

представитель 

юридического лица 

А4 

 



Приложение № 3 
 к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации  

по планировке территории» 

 
Исчерпывающий перечень документов,  

необходимых для предоставления муниципальной услуги  
 

№ 
п/п 

Наименование документа (сведений) 

Источник документов 
(копий документов, 

сведений)/ способ 
получения 

Идентификат
ор категории 
(признаков)  
заявителей 

Независимо от категории и основания обращения 

1 Заявление  Заявитель /предоставление 

документа 

А1, А1, 

А3, А4, 

2 Документ, удостоверяющий личность Заявитель /предоставление 

документа 

А1, А1,  

А3, А46 

3 Документ, подтверждающий 

полномочия представителя  

Заявитель /предоставление 

документа 

А3, А4 

Для принятия решения о подготовке документации по планировке территории 

или внесении изменений в документацию по планировке территории 

4 Правоустанавливающие документы на 

объект капитального строительства, 

права на который не зарегистрированы 

в Едином государственном реестре 

недвижимости 

- Заявитель - 

предоставление документа;   

- Управлении Федеральной 

службы государственной 

регистрации, кадастра и 

картографии  -  ответ на 

межведомственный запрос 

А1, А1,  

А3, А4 

5 Проект задания на разработку проекта 

планировки территории 

Заявитель /предоставление 

документа 

А1, А1, 

А3, А4, 

6 Проект задания на выполнение 

инженерных изысканий (если для 

подготовки документации по 

планировке территории требуется 

проведение инженерных изысканий) 

Заявитель /предоставление 

документа 

А1, А1, 

А3, А4, 

Для принятия решения об утверждении документации по планировке территории  

или внесения изменений в документацию по планировке территории 

4 Основная часть проекта планировки 

территории 

Заявитель /предоставление 

документа 

А1, А1, 

А3, А4, 

5 Материалы по обоснованию проекта 

планировки территории 

Заявитель /предоставление 

документа 

А1, А1, 

А3, А4, 

6 Основная часть проекта межевания 

территории 

Заявитель /предоставление 

документа 

А1, А1, 

А3, А4, 

7 Материалы по обоснованию проекта 

межевания территории 

Заявитель /предоставление 

документа 

А1, А1, 

А3, А4, 

8 Согласование документации по 

планировке территории в случаях, 

предусмотренных статьей 45 

Градостроительного кодекса 

Российской Федерации 

Заявитель /предоставление 

документа 

А1, А1, 

А3, А4, 

 



Приложение № 4 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации 

по планировке территории» 

 
 

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о 
предоставлении муниципальной услуги, оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги 

 

 Основания отказа 

Отказ  
в приеме 

документов  

1) представленные документы или сведения утратили силу на момент 

обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющий личность; 

документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в 

случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

2) представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 

2.11. административного регламента, подлежащих обязательному 

представлению заявителем; 

3) представленные документы, содержат недостоверные и (или) 

противоречивые сведения, подчистки, исправления, повреждения, не 

позволяющие однозначно истолковать их содержание, а также не 

заверенные в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации; 

4) подача заявления (запроса) от имени заявителя не уполномоченным 

на то лицом; 

5) заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной 

власти, орган местного самоуправления или организацию, в 

полномочия которых не входит предоставление услуги; 

6) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том 

числе в интерактивной форме заявления на Региональном портале, 

Едином портале; 

7) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам 

их предоставления и (или) не читаются; 

8) несоблюдение установленных статьей Федерального закона № 63-ФЗ 

условий признания действительности, усиленной квалифицированной 

электронной подписи». 

Приостановление 
предоставлении 
муниципальной 

услуги 

Основания отсутствуют  

Отказ  
в предоставлении 
муниципальной 

услуги  

При рассмотрении заявления о принятии решения о подготовке 

документации по планировке территории:  

1) разработка документации по планировке территории в соответствии 

с Градостроительным кодексом Российской Федерации не требуется, и 

заявитель не настаивает на ее разработке; 

2) заявителем является лицо, которым в соответствии с 

Градостроительным кодексом Российской Федерации решение о 



подготовке документации по планировке территории принимается 

самостоятельно; 

3) несоответствие проекта задания на выполнение инженерных 

изысканий Правилам выполнения инженерных изысканий, 

необходимых для подготовки документации по планировке территории, 

утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации 

от 31 марта 2017 № 402; 

4) сведения о ранее принятом решении об утверждении документации 

по планировке территории, указанные заявителем, в Уполномоченном 

органе отсутствуют (в случае рассмотрения заявления о внесении 

изменений в документацию по планировке территории); 

5) не допускается подготовка проекта межевания территории без 

подготовки проекта планировки в соответствии с Градостроительным 

кодексом Российской Федерации;  

6) размещение объектов местного значения, для размещения которых 

осуществляется подготовка документации по планировке территории, 

не предусмотрено документами территориального планирования в 

случаях, установленных частью 6 статьи 45 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации (за исключением случая, 

предусмотренного частью 6 статьи 18 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации); 

7) в границах территории, предполагаемой для разработки 

документации по планировке территории, ранее принято решение о 

подготовке документации по планировке территории и срок ее 

подготовки не истек; 

8) отзыв заявления о предоставлении муниципальной услуги по 

инициативе заявителя. 
 

При рассмотрении заявления об утверждении документации по 

планировке территории: 

1) документация по планировке территории не соответствует 

требованиям, установленным частью 10 статьи 45 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации (за исключением случая, 

предусмотренного частью 10.2 статьи 45 Градостроительного кодекса 

Российской Федерации); 

2) по итогам проверки не подтверждено право заявителя принимать 

решение о подготовке документации по планировке территории; 

3) решение о подготовке документации по планировке территории 

Уполномоченным органом или лицами, обладающими правом 

принимать такое решение, не принималось; 

4) сведения о принятом решении о подготовке документации по 

планировке территории лицами, обладающими правом принимать такое 

решение, указанные заявителем, в Уполномоченном органе 

отсутствуют; 

5) несоответствие представленных документов решению о подготовке 

документации по планировке территории; 

6) отсутствие необходимых согласований, из числа предусмотренных 

статьей 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации  

7) получено отрицательное заключение о результатах публичных 



слушаний или общественных обсуждений (в случае проведения 

публичных слушаний или общественных обсуждений); 

8) документация по планировке территории по составу и содержанию 

не соответствует требованиям, установленным частью 4 статьи 41.1, 

статьями 42, 43 Градостроительного кодекса Российской Федерации;  

9) в отношении территории в границах, указанных в заявлении, 

государственная (муниципальная) услуга находится в процессе 

исполнения по заявлению, зарегистрированному ранее; 

10) отзыв заявления о предоставлении государственной 

(муниципальной) услуги по инициативе заявителя. 

 



Приложение № 5 
 к административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации  

по планировке территории» 

 

 

В   
(наименование органа местного самоуправления) 

 

От ____________________________________ 

_______________________________________ 

 
(для заявителя юридического лица - полное наименование, 

организационно-правовая форма, сведения о 

государственной регистрации, место нахождения, 

контактная информация: телефон, эл. почта; 

для заявителя физического лица - фамилия, имя, отчество, 

паспортные данные, регистрация по месту жительства, 

адрес фактического проживания телефон) 

 

 
Заявление 

о принятии решения о подготовке документации по планировке территории  
 

Прошу принять решение о подготовке документации по планировке территории  

________________________________________________________________________________ 
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и  

проект межевания территории / проект межевания территории) 
в отношении территории: _________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 
(указывается описание местонахождения территории, описание границ территории, 

______________________________________________согласно прилагаемой схеме. 
ориентировочная площадь территории) 

 

1. Цель разработки документации по планировке территории: ____________________ 

____________________________________________________________________ 

2. Предполагаемое назначение и параметры развития территории, характеристики 

планируемого к размещению объекта (объектов) ______________________________________ 

____________________________________________________________________ 

3. Планируемый срок разработки документации по планировке территории 

________________________________________________________________________________ 

4. Источник финансирования работ по подготовке документации по планировке 

территории _____________________________________________________________________ 

5. Обоснование отсутствия необходимости выполнения инженерных изысканий для 

подготовки документации по планировке территории и достаточности материалов 

инженерных изысканий ___________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 
(указывается в случае, если необходимость выполнения инженерных изысканий  

______________________________________________________________________________________ 



для подготовки документации по планировке территории отсутствует) 

 

К заявлению прилагаются следующие документы: 

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя или его уполномоченного 

представителя;  

2) документы, удостоверяющие полномочия представителя заявителя - в случае если в 

интересах заявителя действует представитель;  

3) правоустанавливающие документы на объект капитального строительства, права на 

который не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;  

4) проект задания на разработку проекта планировки территории  

5) ______________________________________________________________________________  

(указывается перечень прилагаемых документов) 

 

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу 

предоставить:________________________________________________________ 
                          (указать способ получения результата предоставления 

_______________________________________________________________________________________ 
муниципальной услуги) 

  

 

  

  

 

 

(дата)   (подпись)    (ФИО)  

 



СХЕМА ГРАНИЦ ПРОЕКТИРОВАНИЯ 

 

 



Приложение № 6 
 к административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации 

по планировке территории» 

 

 

В   
(наименование органа местного самоуправления) 

 

От ____________________________________ 

______________________________________ 
(для заявителя юридического лица - полное наименование, 

организационно-правовая форма, сведения о 

государственной регистрации, место нахождения, 

контактная информация: телефон, эл. почта; 

для заявителя физического лица - фамилия, имя, отчество, 

паспортные данные, регистрация по месту жительства, 

адрес фактического проживания телефон) 

 
 

Заявление 
об утверждении документации по планировке территории 

 
Прошу утвердить документацию по планировке территории _____________________ 

___________________________________________________________________________ 
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект 

межевания территории / проект межевания территории)  

в границах: __________________________________________________________ 

 
 Сведения о принятом решении о подготовке документации по планировке территории 

________________________________________________________________________________ 

 
К заявлению прилагаются следующие документы: 

________________________________________________________________________________ 
(указывается перечень прилагаемых документов) 

 

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу 

предоставить:________________________________________________________ 
                                       (указать способ получения результата предоставления  

_____________________________________________________________________________________ 
муниципальной услуги) 

    

  

 

 

(дата)  (подпись)    (ФИО)  

        

 



Приложение № 7 
 к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации 

по планировке территории» 

 

 

В 
(наименование органа местного самоуправления) 

От ____________________________________ 

_______________________________________ 
(для заявителя юридического лица - полное наименование, 

организационно-правовая форма, сведения о государственной 

регистрации, место нахождения, контактная информация: 

телефон, эл. почта; 

для заявителя физического лица - фамилия, имя, отчество, 

паспортные данные, регистрация по месту жительства, адрес 

фактического проживания телефон) 

 

 
Заявление 

о принятии решения о подготовке документации по внесению изменений  
в документацию по планировке территории  

 

Прошу принять решение о подготовке документации по внесению изменений в 

документацию по планировке территории ___________________________________________ 

________________________________________________________________________________ 
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания 

территории / проект межевания территории) 

утвержденной: ___________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________. 
(указываются реквизиты решения об утверждении документации по планировке территории) 

в отношении территории (ее отдельных частей) ________________________________ 
кадастровый номер  

_______________________________________________________________________________________ 
земельного участка или описание границ территории согласно прилагаемой схеме. 

 

1. Цель разработки документации по планировке территории: _____________________ 

________________________________________________________________________________ 

2. Описание планируемых изменений в назначении и параметрах развития 

территории, характеристиках планируемого к размещению объекта (объектов)  ____________ 

__________________________________________________________________. 
3. Планируемый срок разработки документации по планировке территории 

__________________________________________________________________ 

4. Источник финансирования работ по подготовке документации по планировке 

территории __________________________________________________________ 

 

К заявлению прилагаются следующие документы: 

________________________________________________________________________________ 
(указывается перечень прилагаемых документов) 



 

Результат предоставления муниципальной услуги, прошу 

предоставить:________________________________________________________. 
(указать способ получения результата предоставления 

____________________________________________________________________________________. 
муниципальной услуги) 

    

  

 

 

(дата)  (подпись)    (ФИО)  

 



СХЕМА ГРАНИЦ ПРОЕКТИРОВАНИЯ 

 

 



Приложение № 8 
 к административному регламенту  

предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации 

по планировке территории» 

 

 
(Бланк органа, осуществляющего 

предоставление   

муниципальной услуги ) 

 
 

УВЕДОМЛЕНИЕ 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

государственной (муниципальной) услуги 
 

от________________№_______________ 

 

По результатам рассмотрения заявления о принятии решения о подготовке 

документации по планировке территории и представленных документов 
__________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица– заявителя, 

_______________________________________________________________________________________ 
дата направления заявления) 

 

принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги «Подготовка и утверждение документации по планировке 

территории» в связи с: 

___________________________________________________________________ 
(указываются основания отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  

_______________________________________________________________________________________ 
муниципальной услуги) 

 

Дополнительно информируем о возможности повторного обращения в орган, 

уполномоченный на предоставление государственной (муниципальной) услуги с заявлением 

о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Настоящее решение (постановление/распоряжение) может быть обжаловано в 

досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на 

предоставление услуги (указать уполномоченный орган), а также в судебном порядке. 

 
 

Должностное лицо (ФИО) 

(подпись должностного лица органа, 

осуществляющего 

предоставление   

муниципальной услуги) 



Приложение № 9 
 к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации 

по планировке территории» 

 (Бланк органа осуществляющего 

предоставление   

муниципальной услуги)  

РЕШЕНИЕ 
о подготовке документации по планировке территории 

__________________________________________________________________________ 
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории  

и проект межевания территории / проект межевания территории) 

 

от________________№_______________ 

 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным 

законом от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения от ___________ № ______: 

1. Осуществить подготовку документации по планировке территории (указать вид 

документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания 

территории / проект межевания территории), в границах: 

________________________________________________________________________________. 

2. Поручить обеспечить подготовку документации по планировке территории (указать вид 

документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания 

территории / проект межевания территории) _________________________________________ 

________________________________________________________________________________. 

3. Утвердить прилагаемое задание на подготовку проекта планировки территории. 

4. Подготовленную документацию по планировке территории (указать вид документации 

по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / 

проект межевания территории) представить в ____________________ для утверждения в срок не 

позднее ________________________________________________________________________. 

5. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в 
«______________________________________________________________________________». 

6. Определить, что физические или юридические лица вправе представлять свои 

предложения в ____________________________ о порядке, сроках подготовки и содержании 

документацию по планировке территории в границах __________________________________ 

со дня опубликования настоящего решения (постановление/распоряжение) до момента 

назначения публичных слушаний или общественных обсуждений. 

7. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу после его 

официального опубликования. 

8. Контроль за исполнением настоящего решение (постановление/распоряжение)  
возложить на _______________________________. 
 

Должностное лицо (ФИО)       ______________________________________________________ 
                                                            (подпись должностного лица органа осуществляющего предоставление 

                                                                      муниципальной услуги) 



Приложение № 10 
 к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации 

по планировке территории» 

 

 

  (Бланк органа, осуществляющего 

предоставление   

муниципальной услуги)  

 

РЕШЕНИЕ 
о подготовке документации по внесению изменений в документацию  

по планировке территории 
__________________________________________________________________________ 

(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории  

и проект межевания территории / проект межевания территории) 
 

от________________№_______________ 
 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным 

законом от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения от ____________№ ______: 

1. Осуществить подготовку документации по внесению изменений в документацию по 

планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект 

планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории), 

утвержденную:___________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 
(указываются реквизиты решения об утверждении документации по планировке территории) 

в отношении территории (ее отдельных частей) ___________________________________ 
        (кадастровый номер  

______________________________________________________________________ 
земельного участка или описание границ территории согласно прилагаемой схеме). 

2. Поручить обеспечить подготовку документации по внесению изменений в 

документацию по планировке территории (указать вид документации по планировке 

территории: проект планировки территории и проект межевания территории  /  проект 

межевания территории) ________________________________________________ 

______________________________________________________________________ 

3. Утвердить прилагаемое задание на подготовку проекта планировки территории. 

4. Подготовленную документацию по внесению изменений в документацию по 

планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект 

планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории) 

представить в ____________________ для утверждения в срок не позднее ___________________. 

5. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в 
«_____________________________________________________________________________». 

6. Определить, что физические или юридические лица вправе представлять свои 

предложения в ______________________________о порядке, сроках подготовки и содержании 

документацию по планировке территории в границах ______________________________ 



со дня опубликования настоящего решения (постановление/распоряжение) до момента 

назначения публичных слушаний или общественных обсуждений. 

7. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу после его 

официального опубликования. 

7. Контроль за исполнением настоящего решения (постановления/распоряжения) 
возложить на ___________________________________________________________________. 

 

 
Должностное лицо (ФИО)       ______________________________________________________ 

                                                            (подпись должностного лица органа осуществляющего предоставление 

                                                                      муниципальной  услуги) 



Приложение № 11 
 к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации 

по планировке территории» 

 

 
 (Бланк органа, осуществляющего 

предоставление   

муниципальной услуги)  

 

 
 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в подготовке документации по планировке территории  

__________________________________________________________________________ 
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории  

и проект межевания территории / проект межевания территории) 
 

от________________№_______________ 
 

 В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным 

законом от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения от __________№ ________: 

1. Отказать в подготовке документации по планировке территории (указать вид 

документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания 

территории / проект межевания территории), в отношении 

территории:______________________________________________________________________ 
                 (указывается описание местонахождения территории, описание границ территории) 

по следующим основаниям: _________________________________________________________ 

2. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в 
«____________________________________________________________________». 

Настоящее решение (постановление/распоряжение) может быть обжаловано в 

досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на 

предоставление услуги (указать уполномоченный орган), а также в судебном порядке. 

 

 
Должностное лицо (ФИО)       ______________________________________________________ 

                                                            (подпись должностного лица органа осуществляющего предоставление 

                                                                      муниципальной услуги) 



Приложение № 12 
 к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации 

по планировке территории» 

 

 
 (Бланк органа, осуществляющего 

предоставление   

муниципальной услуги)  

 
 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в подготовке документации по внесению изменений  

в документацию по планировке территории  
__________________________________________________________________________ 

(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории  

и проект межевания территории / проект межевания территории) 
 

от________________№_______________ 
 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным 

законом от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения от __________№ ________: 

1. Отказать в подготовке документации по внесению изменений в документацию 

планировке территории (указать вид документации по планировке территории: проект 

планировки территории и проект межевания территории / проект межевания территории), в 

отношении территории:____________________________________________________________ 
                    (указывается описание местонахождения территории, описание границ территории) 

по следующим основаниям: ________________________________________________________ 

2. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в 
«________________________________________________________________________________». 

3. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу после его 

официального опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего решения (постановления/распоряжения)  
возложить на ____________________________________________________________________. 

Настоящее решение (постановление/распоряжение) может быть обжаловано в 

досудебном порядке путем направления жалобы в орган, уполномоченный на 

предоставление услуги (указать уполномоченный орган), а также в судебном порядке. 

 

 
Должностное лицо (ФИО)       ______________________________________________________ 

                                                            (подпись должностного лица органа осуществляющего предоставление 

                                                                      муниципальной услуги) 



Приложение № 13 
 к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации 

по планировке территории» 

 

 
 (Бланк органа, осуществляющего 

предоставление   

муниципальной услуги)  

 
 

РЕШЕНИЕ 
об утверждении документации по планировке территории 

__________________________________________________________________________ 
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории  

и проект межевания территории / проект межевания территории) 
 

от________________№_______________ 
 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным 

законом от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения от _____________№ 

______________, заключения по результатам публичных слушаний/общественных обсуждений 

от ____________ г. № __________ (указывается в случае проведения публичных 

слушаний/общественных обсуждений): 

1. Утвердить документацию по планировке территории (указать вид документации по 

планировке территории: проект планировки территории и проект межевания территории / 

проект межевания территории) в границах: 

______________________________________________________________________. 

2. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в 
«________________________________________________________________________________». 

3. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу после его 

официального опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего решения (постановления/распоряжения) 
возложить на_____________________________________________________________________. 

 

 
Должностное лицо (ФИО)       ______________________________________________________ 

                                                            (подпись должностного лица органа осуществляющего предоставление 

                                                                      муниципальной услуги) 



Приложение № 14 
 к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации 

по планировке территории» 

 

 
 (Бланк органа, осуществляющего 

предоставление   

муниципальной услуги)  

 

 
 

РЕШЕНИЕ 
о внесении изменений в документацию по планировке территории 

__________________________________________________________________________ 
(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории  

и проект межевания территории / проект межевания территории) 
 

от________________№_______________ 
 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным 

законом от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения от _____________№ 

______________, заключения по результатам публичных слушаний/общественных обсуждений 

от ____________ г. № __________ (указывается в случае проведения публичных 

слушаний/общественных обсуждений): 

1. Внести изменения в документацию по планировке территории (указать вид 

документации по планировке территории: проект планировки территории и проект межевания 

территории / проект межевания территории), 

утвержденную:___________________________________________________________________ 
                                       (указываются реквизиты решения об утверждении 

______________________________________________________________________ 
документации по планировке территории) 

в отношении территории (ее отдельных частей) _________________________________________ 
                                                                                         (кадастровый номер  

______________________________________________________________________ 
земельного участка или описание границ территории согласно прилагаемой схеме). 

2. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в 
«________________________________________________________________________________». 

3. Настоящее решение (постановление/распоряжение) вступает в силу после его 

официального опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего решения (постановления/распоряжения) 
возложить на _____________________________________________________________________. 

 
Должностное лицо (ФИО)       ______________________________________________________ 

                                                            (подпись должностного лица органа осуществляющего предоставление 

                                                                      муниципальной  услуги) 

 



Приложение № 15 
 к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации 

по планировке территории» 

 

 
(Бланк органа, осуществляющего 

предоставление государственной  

муниципальной услуги)  

 
 

РЕШЕНИЕ 
об отклонении документации по планировке территории 

 и направлении ее на доработку 
__________________________________________________________________________ 

(указать вид документации по планировке территории: проект планировки территории  

и проект межевания территории / проект межевания территории) 
 

от________________№_______________ 
 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным 

законом от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 

самоуправления в Российской Федерации», на основании обращения от _____________№ 

______________, заключения по результатам публичных слушаний/общественных обсуждений 

от ____________ г. № __________ (указывается в случае проведения публичных 

слушаний/общественных обсуждений): 

1. Отклонить документацию по планировке территории (указать вид документации по 

планировке территории: проект планировки территории и проект межевания 

территории / проект межевания территории) в границах: 

________________________________________________________________________________ 

по следующим основаниям:________________________________________________________ 

и направить ее на доработку. 

2. Опубликовать настоящее решение (постановление/распоряжение) в 
«_______________________________________________________________________________». 

Отказ в предоставлении услуги не препятствует повторному обращению за 

предоставлением государственной (муниципальной) услуги. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в 

уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 

 
Должностное лицо (ФИО)       ______________________________________________________ 

                                                            (подпись должностного лица органа осуществляющего предоставление 

                                                                      муниципальной  услуги) 

 



Приложение № 16 
 к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и утверждение документации  

по планировке территории» 

 

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий)  
при предоставлении государственной (муниципальной) услуги 

 
Основание для начала 

административной 

процедуры 

Содержание 

административных 

действий 

Срок выполнения 

административных 

действий 

Должностное 

лицо, 

ответственное 

за выполнение 

административ

ного действия 

Место выполнения 

административного 

действия/ 

используемая 

информационная 

система 

Критерии 

принятия 

решения 

Результат 

административног

о действия, способ 

фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

Принятие решения о подготовке документации по планировке территории 
или внесении изменений в документацию по планировке территории 

 

1. Проверка документов и регистрация заявления 
 

Поступление заявления и 

документов для 

предоставления 

муниципальной услуги в 

Уполномоченный орган 

Прием и проверка 

комплектности 

документов на 

наличие/отсутствие 

оснований для отказа 

в приеме документов, 

предусмотренных 

пунктом 2.11 

административного 

регламента 

До 1 рабочего дня Должностное 

лицо Уполно-

моченного 

органа, ответ-

ственное за 

предоставле-

ние муници-

пальной 

услуги 

Уполномоченный 

орган / ГИС / ПГС 

 Регистрация 

заявления и 

документов в 

ГИС (присвоение 

номера и 

датирование);  

назначение 

должностного 

лица, ответствен-

ного за 

предоставление 

муниципальной 

услуги, и 

передача ему 

документов 



Принятие решения об 

отказе в приеме 

документов, в случае 

выявления оснований 

для отказа в приеме 

документов 

    

Регистрация 

заявления, в случае 

отсутствия оснований 

для отказа в приеме 

документов 

Должностное 

лицо Уполно-

моченного 

органа, ответ-

ственное за 

предоставле-

ние муници-

пальной 

услуги 

Уполномоченный 

орган/ГИС 

  

 

2. Получение сведений посредством СМЭВ 
 

Пакет 

зарегистрированных 

документов, 

поступивших 

должностному лицу, 

ответственному за 

предоставление 

муниципальной услуги 

Направление 

межведомственных 

запросов в органы и 

организации 

В день 

регистрации 

заявления и 

документов 

Должностное 

лицо Уполно-

моченного 

органа, ответ-

ственное за 

предоставле-

ние муници-

пальной 

услуги 

Уполномоченный 

орган/ГИС/ ПГС / 

СМЭВ 

Отсутствие 

документов, 

необходимых 

для пре-

доставления 

муниципаль-

ной услуги, 

находящихся в 

распоряже-нии 

госу-

дарственных 

органов 

(организаций) 

Направление 

межведомствен-

ного запроса в 

органы (органи-

зации), предос-

тавляющие доку-

менты 

(сведения), 

предусмотрен-

ные пунктом 2.11 

административ-

ного регламента, 

в том числе с 

использованием 

СМЭВ 

 Получение ответов на 

межведомственные 

До 5 рабочих дня 

со дня 

Должностное 

лицо Уполно-

Уполномоченный 

орган) /ГИС/ ПГС / 

 Получение 

документов 



запросы, 

формирование 

полного комплекта 

документов 

направления 

межведомственног

о запроса в орган 

или организацию, 

предоставляющие 

документ и 

информацию, если 

иные сроки не 

предусмотрены 

законодательством 

РФ и субъекта РФ 

моченного 

органа, ответ-

ственное за 

предоставле-

ние муници-

пальной 

услуги 

СМЭВ (сведений), 

необходимых для 

предоставления 

государственной 

(муниципальной) 

услуги 

 

3. Рассмотрение документов и сведений 
 

Пакет 

зарегистрированных 

документов, 

поступивших 

должностному лицу, 

ответственному за 

предоставление 

муниципальной услуги 

Проверка 

соответствия 

документов и 

сведений требованиям 

нормативных 

правовых актов  

До 10 рабочих 

дней 

Должностное 

лицо Уполно-

моченного 

органа, ответ-

ственное за 

предоставле-

ние муници-

пальной 

услуги 

Уполномоченный 

орган)/ГИС /  

ПГС 

Основания 

отказа в 

предоставлении  

муниципальной 

услуги, предус-

мотренные 

пунктом 2.12 

административ

ного 

регламента 

Проект 

результата 

предоставления 

муниципальной 

услуги 

 

4. Принятие решения 
 

Проект результата 

предоставления 

муниципальной услуги 

Принятие решения о 

предоставления 

муниципальной 

услуги 

Не более 1 

рабочего дня 

Должностное 

лицо Уполно-

моченного 

органа, ответ-

ственное за 

предоставле-

ние муници-

пальной 

услуги 

Уполномоченный 

орган) / ГИС / ПГС 

- Результат 

предоставления 

муниципальной 

услуги, 

подписанный 

уполномоченным 

должностным 

лицом 

(усиленной 

квалифициро-

формирование 

решения о 

предоставлении 

муниципальной 

услуги 

До 1 часа 



ванной подписью 

руководителем 

Уполномоченно-

го органа или 

иного 

уполномочен-

ного им лица) 

Принятие решения об утверждении документации по планировке территории  
или внесении изменений в документацию по планировке территории 

 

1. Проверка документов и регистрация заявления 
 

Поступление заявления и 

документов для 

предоставления 

муниципальной услуги в 

Уполномоченный орган 

Прием и проверка 

комплектности 

документов на 

наличие/отсутствие 

оснований для отказа 

в приеме документов, 

предусмотренных 

пунктом 2.12 

административного 

регламента 

До 1 рабочего дня Должностное 

лицо Уполно-

моченного 

органа, ответ-

ственное за 

предоставле-

ние муници-

пальной 

услуги 

Уполномоченный 

орган / ГИС / ПГС 

 Регистрация 

заявления и 

документов в 

ГИС (присвоение 

номера и 

датирование);  

назначение 

должностного 

лица, 

ответственного за 

предоставление 

муниципальной 

услуги, и 

передача ему 

документов 

Принятие решения об 

отказе в приеме 

документов, в случае 

выявления оснований 

для отказа в приеме 

документов 

    

Регистрация 

заявления, в случае 

Должностное 

лицо Уполно-

Уполномоченный 

орган/ГИС 

  



отсутствия оснований 

для отказа в приеме 

документов 

моченного 

органа, ответ-

ственное за 

предоставле-

ние муници-

пальной 

услуги 
 

2. Получение сведений посредством СМЭВ 
 

Пакет 

зарегистрированных 

документов, 

поступивших 

должностному лицу, 

ответственному за 

предоставление  

муниципальной услуги 

Направление 

межведомственных 

запросов в органы и 

организации 

В день 

регистрации 

заявления и 

документов 

Должностное 

лицо Уполно-

моченного 

органа, ответ-

ственное за 

предоставле-

ние муници-

пальной 

услуги 

Уполномоченный 

орган/ГИС/ ПГС / 

СМЭВ 

Отсутствие 

документов, 

необходимых 

для предостав-

ления муници-

пальной 

услуги, 

находящихся в 

распоряжении 

государствен-

ных органов 

(организаций) 

Направление 

межведомственн

ого запроса в 

органы 

(организации), 

предоставляю-

щие документы 

(сведения), 

предусмотренные 

пунктом 2.12 

административ-

ного регламента, 

в том числе с 

использованием 

СМЭВ 

 Получение ответов на 

межведомственные 

запросы, 

формирование 

полного комплекта 

документов 

До 5 рабочих дней 

со дня направле-

ния межведомст-

венного запроса в 

орган или 

организацию, 

предоставляющие 

документ и 

информацию, если 

иные сроки не 

Должностное 

лицо Уполно-

моченного 

органа, ответ-

ственное за 

предоставле-

ние муници-

пальной 

услуги 

Уполномоченный 

орган) /ГИС/ ПГС / 

СМЭВ 

 Получение 

документов 

(сведений), 

необходимых для 

предоставления 

муниципальной 

услуги 



предусмотрены 

законодательством 

РФ и субъекта РФ 
 

3. Рассмотрение документов и сведений 
 

Пакет 

зарегистрированных 

документов, 

поступивших 

должностному лицу, 

ответственному за 

предоставление  

муниципальной услуги 

Проверка 

соответствия 

документов и 

сведений требованиям 

нормативных 

правовых актов  

До 20 рабочих 

дней со дня 

поступления 

документации по 

планировке 

территории  

Должностное 

лицо Уполно-

моченного 

органа, ответ-

ственное за 

предоставле-

ние муници-

пальной 

услуги 

Уполномоченный 

орган)/ГИС /  

ПГС 

Основания 

отказа в пре-

доставлении  

муниципальной 

услуги, предус-

мотренные 

пунктом 2.12 

администра-

тивного 

регламента 

Проект 

результата 

предоставления 

муниципальной 

услуги либо 

принятие 

решения о 

проведении 

проведение 

публичных 

слушаний или 

общественных 

обсуждений 

Соответствие 

документов и сведений 

требованиям 

нормативных правовых 

актов предоставления 

муниципальной услуги, 

наличие оснований для 

проведения публичных 

слушания или 

общественных 

обсуждений 

Проведение 

публичных слушаний 

или общественных 

обсуждений 

Не менее 1 и не 

более 3 месяцев со 

дня оповещения 

жителей муници-

пального образова-

ния о проведении 

публичных 

слушаний или 

общественных 

обсуждений до дня 

опубликования 

заключения о 

результатах 

публичных 

слушаний или 

общественных 

Должностное 

лицо Уполно-

моченного 

органа, ответ-

ственное за 

предоставле-

ние муници-

пальной 

услуги 

  Подготовка 

протокола 

публичных 

слушаний или 

общественных 

обсуждений 

и заключения о 

результатах 

публичных 

слушаний или 

общественных 

обсуждений 



обсуждений 
 

4. Принятие решения 
 

Проект результата 

предоставления 

государственной 

(муниципальной) услуги 

Принятие решения о 

предоставления 

государственной 

(муниципальной) 

услуги 

Не более 20 

рабочих дней со 

дня опубликова-

ния заключения о 

результатах 

публичных 

слушаний или 

общественных 

обсуждений 

Должностное 

лицо Уполно-

моченного 

органа, ответ-

ственное за 

предостав-

ление 

муниципальн

ой услуги; 

Руководитель 

Уполномо-

ченного 

органа или 

иное 

уполномо-

ченное им 

лицо 

Уполномоченный 

орган) / ГИС / ПГС 

- Результат 

предоставления 

муниципальной 

услуги, 

подписанный 

уполномоченным 

должностным 

лицом 

(усиленной 

квалифицирован-

ной подписью 

руководителем 

Уполномоченого 

органа или иного 

уполномочен-

ного им лица) 

Не более 20 

рабочих дней со 

дня поступления 

документации по 

планировке 

территории в 

случае, если 

публичные 

слушания или 

общественные 

обсуждения не 

проводились 

 Формирование 

решения о 

предоставлении 

муниципальной 

услуги 

До 1 часа 

 


