
 

Администрация Суздальского района 

Владимирской области 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

 

 

от 27.05.2026                                                                                                   № 1322 

 

 

Об утверждении административного регламента  

муниципальной услуги «Предоставление информации  

о порядке проведения государственной итоговой аттестации  

обучающихся, освоивших основные и дополнительные  

общеобразовательные (за исключением дошкольных)  

и профессиональные образовательные программы» 

 

 

В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации», постановлением администрации района от 

05.02.2026 № 268 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных 

регламентов предоставления муниципальных услуг» п о с т а н о в л я ю: 

1. Утвердить административный регламент муниципальной услуги «Предоставление 

информации о порядке проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, 

освоивших основные и дополнительные общеобразовательные (за исключением 

дошкольных) и профессиональные образовательные программы» согласно приложению. 

2. Признать утратившим силу постановление администрации Суздальского района 

07.05.2026 № 1108 «Об утверждении административного регламента муниципальной услуги 

«Предоставление информации о порядке проведения государственной итоговой аттестации 

обучающихся, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные (за 

исключением дошкольных) и профессиональные образовательные программы». 

3. Внести изменения в п. 1.5. реестра муниципальных услуг (функций), 

предоставляемых структурными подразделениями администрации района и 

муниципальными учреждениями муниципального образования Суздальский район (далее – 

реестр), утвержденный постановлением администрации района от 24.06.2015 № 1085, в части 

реквизитов нормативно-правового акта. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого 

заместителя Главы администрации района по внутренней и социальной политике. 

5. Постановление вступает в силу после официального опубликования. 

6. Разместить настоящее постановление в сетевом издании «Суздаль-Медиа» 

(SUZDAL-MEDIA.RU) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и на 

официальном сайте администрации Суздальского района. 

 

 

 

Глава района                                                                                                    А. П. Сараев 

      

 

 

 

 



Приложение 

к постановлению администрации 

Суздальского района 

от 27.05.2026 № 1322 

 

Административный регламент муниципальной услуги 

«Предоставление информации о порядке проведения государственной итоговой 

аттестации обучающихся, освоивших основные и дополнительные 

общеобразовательные (за исключением дошкольных) и профессиональные 

образовательные программы» 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования регламента 

 

1.1.1. Административный регламент муниципальной услуги «Предоставление 

информации о порядке проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, 

освоивших основные и дополнительные общеобразовательные (за исключением 

дошкольных) и профессиональные образовательные программы» разработан в целях 

оптимизации административных процедур, повышения качества и доступности 

муниципальной услуги, определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной 

услуги. Регламент определяет особенности предоставления муниципальной услуги в 

электронном виде. 

 

1.2. Круг заявителей 

 

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и 

юридические лица либо их представители, наделенные полномочиями в порядке,  

установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при 

взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги. 

 

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с 

категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в 

федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно – категории (признаки) заявителей, 

Единый портал государственных и муниципальных услуг).  

 

1.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги 

предоставляется заявителям администрацией Суздальского района (далее – администрация 

района), в том числе управлением образования и молодежной политики администрации 

района (далее – Управление, УОМП), а также муниципальными  общеобразовательными 

учреждениями (далее - общеобразовательные организации, ОО) согласно приложению. 

1.3.2. На официальном сайте администрации Суздальского района в сети «Интернет» 

http://www.suzdalregion.ru/, официальных сайтах общеобразовательных организаций, в 

государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных 

услуг Владимирской области» (далее – региональный реестр) и на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – ЕПГУ) указывается следующая 

информация: 

- место нахождения, графики работы, справочные телефоны  УОМП, ОО; 

- адрес официального сайта администрации Суздальского района, ОО, электронной 

почты администрации Суздальского района, УОМП, ОО. 



1.3.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги, формы и образцы 

документов размещаются: 

- на официальных сайтах администрации Суздальского района  и ОО в  сети 

«Интернет»; 

- в региональном реестре; 

- в ЕГПУ; 

- на информационных стендах в УОМП; 

- на информационных стендах в ОО. 

1.3.4. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной 

услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется 

ответственными исполнителями УОМП и ОО. Информирование осуществляется: 

- в устной форме при личном обращении в управление образования и молодежной 

политики или в общеобразовательные организации; 

- посредством телефонной связи; 

- с использованием электронной почты; 

- с использованием ЕПГУ; 

- посредством почтового отправления. 

1.3.5. Консультации предоставляются по следующим вопросам: 

- перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

- требования к документам, прилагаемым к заявлению; 

- время приема и выдачи документов; 

- сроки предоставления муниципальной услуги; 

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принимаемых в ходе 

предоставления муниципальной услуги. 

1.3.6. В случае обращения за предоставлением информации посредством ЕПГУ, 

информирование заявителя о ходе предоставления услуги осуществляется путем 

направления ответственным исполнителем соответствующего уведомления в личный 

кабинет заявителя на ЕПГУ в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения 

соответствующего действия. 

1.3.7. Письменное обращение за информацией о порядке предоставления 

муниципальной услуги должно быть рассмотрено не позднее 30 дней со дня регистрации 

обращения.   

Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется в 

форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или 

в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении. 

1.3.8. При ответах на телефонные звонки ответственные исполнители УОМП и ОО 

подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим 

их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 

организации, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный 

звонок. 

1.3.9. Рекомендуемое время для консультации по телефону — 5 минут. 

1.3.10. При невозможности ответственного исполнителя, принявшего звонок, 

самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть 

переадресован другому ответственному исполнителю или должен быть сообщен телефонный 

номер, по которому можно получить информацию. 

Во время разговора ответственный исполнитель должен произносить слова четко, не 

допускать разговоров с окружающими людьми. Не допускается прерывание разговора по 

причине поступления звонка на другой телефонный аппарат. 

Одновременное консультирование по телефону и прием документов не допускается. 

 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 



2.1. Наименование муниципальной услуги 

 

2.1.1. «Предоставление информации о порядке проведения государственной итоговой 

аттестации обучающихся, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные (за 

исключением дошкольных)  программы». 

 

2.2. Наименование структурного подразделения,  

предоставляющего муниципальную услугу 

 

2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет администрация Суздальского района 

Владимирской области  через структурное подразделение — управление образования и 

молодежной политики администрации Суздальского района, общеобразовательные 

организации (далее - УОМП, ОО), указанные в приложении №2 к административному 

регламенту предоставления услуги  «Предоставление информации о порядке проведения 

государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные и 

дополнительные общеобразовательные (за исключением дошкольных) и профессиональные 

образовательные программы». 

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 

местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, получения 

документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 

включённых в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, утверждённый решением Совета народных 

депутатов  Суздальского района от 25.08.2021 года № 66 «Об утверждении перечня услуг, 

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления  муниципальных 

услуг (включая  услуги, предоставляемые в рамках переданных государственных 

полномочий) администрацией Суздальского района».  

 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является получение 

юридическими и (или) физическими лицами необходимой информации о порядке 

проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные и 

дополнительные общеобразовательные (за исключением дошкольных) программы. 

2.3.2. Способы получения результата (результатов) предоставления муниципальной 

услуги указывается в заявлении: 

- в устной форме при личном обращении в управление образования и молодежной 

политики или в общеобразовательные организации; 

- посредством телефонной связи; 

- с использованием электронной почты; 

- с использованием ЕПГУ; 

- посредством почтового отправления. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 

 

2.4.1. Максимально допустимые сроки предоставления муниципальной услуги 

юридическими и (или) физическими лицами при письменном запросе не должны превышать 

30 дней со дня регистрации запроса.  

       2.4.2. Максимально допустимые сроки предоставления муниципальной  услуги при 

запросе по электронной почте не должны превышать 30 дней со дня регистрации 

электронного запроса. 



2.4.3. Уведомление об отказе в предоставлении сведений, документов, материалов или 

уведомление о порядке получения сведений, документов, материалов с учетом требований о 

защите информации ограниченного доступа, предусмотренных законодательством 

Российской Федерации выдается (направляется) заявителю в течение 14 рабочих дней со дня 

регистрации запроса. 

 

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, 

и способы ее взимания 

 

2.5.1. Муниципальная услуга и информация о ней предоставляются бесплатно. 

 

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления 

муниципальной услуги 

2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении 

результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

 

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 

 

2.7.1. Полученные запросы подлежат регистрации ОМСУ, УОМП, ОО в реестре 

предоставления сведений, документов, материалов в день их получения либо на следующий 

рабочий день в случае их получения после 16 часов текущего рабочего дня или в выходной 

(праздничный) день. Регистрация запроса в ЕПГУ производится автоматически. 

2.7.2. Реестр предоставления сведений, документов, материалов содержит 

информацию о запросах, информацию об обработке запроса, информацию о расчете, 

начислении и оплате предоставления сведений, документов, материалов, информацию о 

предоставлении сведений, документов, материалов. 

 

  2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга  

 

2.8.1. Все помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, правилам пожарной 

безопасности, нормам охраны труда. 

2.8.2. Зал ожидания должен быть оснащен стульями или столами, обеспечен 

канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов 

заявителями. 

2.8.3. На информационных стендах в доступных для ознакомления местах, на 

официальном сайте администрации района, а также на ЕПГУ размещается информации о 

порядке предоставления муниципальной услуги и настоящий регламент. 

2.8.4. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом условий 

доступности для инвалидов в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

2.8.5. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

размещаются на официальном сайте администрации района, а также на Едином портале 

государственных и муниципальных услуг.  

 

 

2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 

2.9.1.Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 

 - предоставление возможности получения муниципальной услуги в электронной 

форме;  

- транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;  



- обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга;  

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на 

официальном сайте образовательной организации в информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет» и на Едином портале и (или) Региональном портале; 

 - размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на 

информационных стендах;  

- возможность получения заявителем информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги.  

2.9.2.Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: 

 - соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

 - отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия 

(бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.  

Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги определяется как 

отношение количества заявлений, исполненных с нарушением сроков, к общему количеству 

рассмотренных заявлений за отчетный период.  

Показатель количества жалоб на нарушение порядка предоставления муниципальной 

услуги определяется как отношение количества жалоб заявителей в Управление образования 

и молодежной политики администрации Суздальского района Владимирской области по 

вопросам предоставления муниципальной услуги к общему количеству поступивших 

заявлений за отчетный период.  

Показатель количества обжалования в судебном порядке действий (бездействия) 

должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, определяется 

как отношение количества удовлетворенных судами требований (исков, заявлений) об 

обжаловании действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление 

муниципальной услуги, к общему количеству совершенных действий по предоставлению 

муниципальной услуги за отчетный период.  

 

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе 

учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных 

центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме 

 

2.10.1.Перечень необходимых и обязательных услуг для предоставления 

муниципальной услуги отсутствует. 

2.10.2. Муниципальная услуга  предоставляется на Едином портале государственных 

и муниципальных услуг. 

2.10.3. При подаче запроса в форме электронного документа с использованием ЕПГУ 

сканированные копии документов прикрепляются к нему в виде электронных файлов с 

соблюдением следующих требований: 

- формат изображений в прикрепляемом файле – JPEG, JPEG 2000 или pdf; 

- разрешение прикрепляемых сканированных копий не должно быть меньше 300 dpi; 

- размер всех прикрепляемых файлов не должен превышать 5 мегабайт. 

2.10.4. Запрос в электронной форме подписывается простой электронной подписью 

заявителя либо уполномоченного лица. 

2.10.5. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 

предоставляется возможность получать информацию о ходе предоставления муниципальной 

услуги в личном кабинете ЕПГУ. 

2.10.6. Скан-копия либо электронный образ документа, являющиеся результатом 

предоставления муниципальной услуги, подписанный квалифицированной электронной 

подписью уполномоченного должностного лица в соответствии с Федеральным законом от 6 

апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», направляется заявителю в личный 

кабинет на ЕПГУ. 



2.10.7. При направлении результата предоставления муниципальной услуги в 

электронной форме в личный кабинет заявителя допускается архивирование файлов в 

форматы zip, rar. 

2.10.8. Муниципальная услуга не предоставляется через многофункциональный центр. 

 

2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 

 

2.11.1. Для получения сведений, документов, материалов заявители по их выбору 

направляют в УОМП, ОО запрос в бумажной форме или с использованием личного кабинета 

в ЕПГУ запрос в электронной форме согласно приложению №1 к административному 

регламенту предоставления услуги. 

  2.11.2. При направлении запроса заявитель указывает наименование юридического 

лица, к которому направляется запрос; для граждан - фамилия, имя и отчество (последнее – 

при наличии); почтовый адрес (если ответ должен быть направлен в письменной форме) или 

адрес электронной почты (если ответ должен быть направлен в форме электронного 

документа); интересующие заявителя вопрос, событие, факт, сведения, тема запрашиваемой 

информации; форма получения заявителем информации (информационное письмо на 

бумажном или электронном носителе); личная подпись заявителя;  дата. 

2.11.3. В случае если запрос направляется заявителем или уполномоченным лицом в 

электронной форме, такой запрос подписывается простой электронной подписью заявителя 

либо уполномоченного лица. В случае подписания уполномоченным лицом запроса в 

электронной форме обязательным приложением к такому запросу являются документы, 

подтверждающие указанные полномочия такого лица. 

2.11.4. К оформлению запроса о предоставления муниципальной услуги 

предъявляются следующие требования:  

1) запрос оформляется на русском языке;  

2) при заполнении запроса не допускается использование сокращений слов и 

аббревиатур, не допускаются подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные 

исправления;  

3) не допускается исполнение запроса карандашом;  

4) не допускается наличие повреждений, не позволяющих однозначно истолковать 

содержание запроса.  

 

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о 

предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 

2.12.1. Перечень оснований  для отказа в приеме запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги: 

- содержание запроса не позволяет установить информацию; 

- в запросе о предоставлении информации не указаны фамилия, имя, отчество (при наличии) 

заявителя, почтовый адрес или адрес электронной почты для направления ответа, либо номер 

телефона; 

- текст письменного запроса не поддается прочтению. 

           2.12.2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 

муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

а) основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не 

предусмотрены; 



б)  в  предоставлении муниципальной услуги заявителю отказывается (уведомление 

об отказе приложение №3), если: 

 - запрос подан лицом, не имеющим надлежащим образом оформленных полномочий;  

- запрашиваемая информация не относится к исполнению настоящего Административного 

регламента (уведомление об отказе приложение №3). 

 

2.13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 49-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации»; 

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг»; 

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

- Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о 

деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; 

 - Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

- Федеральным законом РФ от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей»; 

- Приказом Минпросвещения России № 233, Рособрнадзора № 552 от 04.04.2023 «Об 

утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по 

образовательным программам среднего общего образования»; 

- Приказом Министерства просвещения Российской Федерации № 232, Рособрнадзора № 551 

от 04.04.2023 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации 

по образовательным программам основного общего образования»;  

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О 

требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных 

услуг». 

 

3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур 

(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур (действий) в электронной форме 

 

3.1. Перечень административных процедур 

 

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает следующие 

административные процедуры: 

1) Прием и регистрация запроса для получения муниципальной услуги.  

2) Рассмотрение запроса и принятие решения.  

 

3.2. Прием и регистрация запроса для получения муниципальной услуги  

 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление 

запроса для предоставления муниципальной услуги.  

3.2.2. Запрос представляется заявителем (представителем заявителя) в 

Уполномоченный орган. Запрос направляется заявителем (представителем заявителя) в 

Уполномоченный орган на бумажном носителе посредством почтового отправления или 

представляется лично или в форме электронного документа. Запрос подписывается 

заявителем либо представителем заявителя.  



3.2.3. В случае представления запроса при личном обращении заявителя или 

представителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность 

заявителя или представителя заявителя.  

3.2.4. При приеме запроса сотрудник Уполномоченного органа, ответственный за 

прием и регистрацию документов по предоставлению муниципальной услуги, проверяет: 

 - правильность заполнения запроса;  

- документ, удостоверяющий личность заявителя, и (или) доверенность его 

представителя.  

3.2.5. Срок выполнения указанных действий устанавливается до 15 минут.  

3.2.6. Поступившие запросы и документы регистрируются с присвоением входящего 

номера и указанием даты получения.  

3.2.7. Критерием принятия решения о приеме запроса является соблюдение 

требований, предусмотренных пунктом 2 настоящего Административного регламента.  

3.2.8. Зарегистрированный запрос и документы передаются на рассмотрение 

руководителю уполномоченного органа, который определяет исполнителя, ответственного за 

работу с поступившим запросом (далее - ответственный исполнитель).  

3.2.9. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее 

выполнения) составляет 1 рабочий день.  

3.2.10. Результатом административной процедуры является прием и регистрация 

поступившего запроса, определение ответственного исполнителя либо направление 

заявителю отказа в приеме к рассмотрению документов.  

 

3.3. Рассмотрение запроса и принятие решения.  

 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление 

зарегистрированного запроса.  

3.3.2. Ответственный исполнитель осуществляет проверку сведений, содержащихся в 

запросе и документах, представленных заявителем (представителем заявителя) с целью 

определения: 

- полноты и достоверности сведений, содержащихся в представленных документах; 

- согласованности представленной информации между отдельными документами 

комплекта; 

 - наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 

предусмотренных пунктом 2.12. настоящего Административного регламента.  

3.3.3. При наличии оснований для предоставления информации о порядке проведения 

государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные и 

дополнительные общеобразовательные (за исключением дошкольных) и профессиональные 

образовательные программы,  ответственный исполнитель осуществляет подготовку письма 

с указанной информацией и направляет его на подпись.  

3.3.4. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

ответственный исполнитель готовит письмо об отказе в предоставлении муниципальной 

услуги с указанием причин отказа.  

3.3.5. Подписанные руководителем уполномоченного органа либо лицом, его 

замещающим, ответы заявителю регистрируются в установленном порядке.  

3.3.6. Продолжительность административной процедуры составляет 10 рабочих дней.       

3.3.7. Результатом административной процедуры являются оформленные и 

зарегистрированные в установленном порядке ответы заявителю. 

 

 

 

 

 



Приложение № 1  

к административному регламенту 

 

 

В_______________________________________ 

(наименование органа, предоставляющего 

муниципальную услугу) 
 

от   

 (наименование – для юридических 

лиц) 
 

(фамилия, имя, отчество – для физических лиц) 

 

отчество, должность руководителя – для юридических 

лиц) 
 

 

(почтовый адрес, телефон, адрес электронной почты) 

 
 

ЗАПРОС 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

                                                      (изложение сути запроса) 
 

Приложение: 

1. __________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________. 

2. __________________________________________________________________ 

 

Результат предоставления муниципальной услуги прошу выдать: 
 

(указать форму предоставления (бумажная или электронная) и адрес выдачи (направления)  

    
 

 

(фамилия, имя, отчество (для 

граждан);   

(подпись)  

 
 

наименование, фамилия, имя, отчество, должность руководителя, печать (для юридических лиц) 
 

«  «  г. 
 

 

 

 

Документы 

принял    

 

 

(фамилия, имя, отчество, 

должность)  

(подпись)  

«  «  г. 
 

 

 

 



Приложение № 2  

к административному регламенту 

 

Информация  

о наименовании, месте нахождения, номерах телефонов для справок, адресах 

электронной почты Организаций, предоставляющих муниципальную услугу 

№ Наименование Организации Место нахождения 
Телефон, 

 e-mail 

График 

работы 

1 

Муниципальное автономное 

общеобразовательное «Средняя 

общеобразовательная школа 

г.Суздаля» 

601293, г. Суздаль,  

бульвар Всполье, д.51 

shkola_suzdal@

mail.ru 

(49231)20035 

понедельник – 

пятница 

08.00 ч – 16.00 ч 

2 

Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение 

«Боголюбовская средняя 

общеобразовательная школа имени 

чемпионки мира по шахматам 

Е.И.Быковой» 

601270, п. Боголюбово, 

ул.Ленина, д.26 А 

(4922)406661 

bsosh2006@bk.r

u 

понедельник – 

пятница 

08.00 ч – 16.00 ч 

3 

Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение 

«Весьская основная 

общеобразовательная школа» 

601262, с. Весь,  

ул. Набережная, д. 5 

(49231)73703 

vessosh@mail.ru 

понедельник – 

пятница 

08.00 ч – 16.00 ч 

4 

Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение 

«Гавриловская средняя 

общеобразовательная школа» 

601268, с. Гавриловское,  

ул. Школьная, д. 32 

(49231)74374 

shkolagavr@mai

l.ru 

понедельник – 

пятница 

08.00 ч – 16.00 ч 

5 

Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение 

«Красногвардейская средняя 

общеобразовательная школа» 

601263, 

п.Красногвардейский, 

ул. Октябрьская, д. 17 

(49231)63532 

krasn_shola@ma

il.ru 

понедельник – 

пятница 

08.00 ч – 16.00 ч 

6 

Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение 

«Новосельская средняя 

общеобразовательная школа имени 

В.П.Пантыкина» 

601275, с. Новое, 

ул. Молодежная, д. 6 А 

(49231)65280 

shkolanovoeselo

@mail.ru 

понедельник – 

пятница 

08.00 ч – 16.00 ч 

7 

Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение 

«Павловская средняя 

общеобразовательная школа» 

601273,с.Павловское, 

ул. Школьная, д. 16 

(49231)72848 

sanpavl52@mail

.ru 

понедельник – 

пятница 

08.00 ч – 16.00 ч 

8 

Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение 

«Порецкая средняя  школа» 

601252,с. Порецкое,                 

ул. Молодежная, д. 6 

(49231)63382 

poretskoe@mail.

ru 

понедельник – 

пятница 

08.00 ч – 16.00 ч 

9 

Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение 

«Садовая средняя школа» 

601271,п. Садовый, 

ул. Владимирская, д. 7 

(49231)62165 

sadschool2007@

yandex.ru 

понедельник – 

пятница 

08.00 ч – 16.00 ч 

10 

Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение 

«Сновицкая средняя 

общеобразовательная школа им. 

С.Н. Белкина» 

601280,с. Сновицы,  

ул. Школьная, д. 1 

(49231)64147 

snovici-

school@yandex.

ru 

понедельник – 

пятница 

08.00 ч – 16.00 ч 

11 

Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение 

«Сокольская средняя 

общеобразовательная школа» 

601278, п. Сокол, д.16 (49231)523164 

sokol-

shkola@bk.ru 

понедельник – 

пятница 

08.00 ч – 16.00 ч 

12 Муниципальное бюджетное 601283,с. Старый Двор, (49231)61169 понедельник – 



общеобразовательное учреждение 

«Стародворская средняя 

общеобразовательная школа» 

ул. Красная, д. 3 starodvorye@ma

il.ru 

пятница 

08.00 ч – 16.00 ч 

13 

Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение 

«Добрынская основная 

общеобразовательная школа» 

601287,с. Добрынское, ул. 

Меркулова, д. 7 

8 910 18 79 964 

aagorbunova@m

ail.ru 

понедельник – 

пятница 

08.00 ч – 16.00 ч 

14 

Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение 

«Ново-Александровская основная 

общеобразовательная школа» 

601282,с.Ново-

Александрово,                        

ул. Школьная, д. 8 

(49231)73398 

novoalexschool

@mail.ru 

понедельник – 

пятница 

08.00 ч – 16.00 ч 

15 

Управление образования и 

молодежной политики 

администрации Суздальского 

района 

601293, г.Суздаль, 

ул.Красная пл., д.1 

49231 20463 

49231 20743 

uomp@suzdalre

gion.ru 

понедельник – 

пятница 

08.00 ч – 17.00 ч 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

Приложение № 3 

к административному регламенту 

 

 

Форма решения 

 об отказе в приеме запроса 

 

________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного органа, предоставляющего услугу) 

 
УВЕДОМЛЕНИЕ 

об отказе в приеме запроса  

  

Регистрационный № ______ от «____» _____________ 20______года 

Уважаемый (ая) _______________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. заявителя) 

Уведомляю о том, что на основании Вашего запроса  

№ _____ от «___»___________20___года 

Ваш запрос не может быть принято по следующим причинам: 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________ 
(указать причину отказа) 

При получении настоящего уведомления Вы можете подать новый запрос.  

 

Уполномоченное лицо  _____________________ 

 

Контактный телефон____________________________________________________ 

 
 

      Сведения об 

      электронной 

      подписи 
        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение № 4 

к административному регламенту 

 

 

Форма журнала регистрации запроса  

 

ЖУРНАЛ 

регистрации запросов для предоставления информации о порядке проведения 

государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные и 

дополнительные общеобразовательные (за исключением дошкольных) и профессиональные 

образовательные программы 

 
№ 

п/п 

Регистрацио

нный номер 

заявления 

Дата подачи 

заявления 

ФИО заявителя Подпись 

заявителя 

Примечание 

      



Приложение № 5 

к административному регламенту 

 

Форма описания состава, последовательности и сроков выполнения административных процедур (действий)  

предоставления муниципальной услуги 

 

Основания для 

начала 

административной 

процедуры 

Содержание 

административных 

действий 

Срок 

выполнения 

административ

ных действий 

Должностное лицо, 

ответственное за 

выполнение 

административного 

действия 

Место выполнения 

административного 

действия/используе

мая 

информационная 

система 

Критерии 

принятия 

решения 

Результат 

административного 

действия, способ 

фиксации 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Прием и регистрация заявления 

Поступление 

запроса о 

предоставлении 

муниципальной 

услуги на ЕПГУ,           

в УОМП, ОО   

Прием и регистрация 

запроса для получения 

муниципальной услуги 

 

 

 

 

 

 

 

 

15 минут 

1 рабочий день 

сотрудник 

Уполномоченного 

органа, 

ответственный за 

прием и регистрацию 

документов по 

предоставлению 

муниципальной 

услуги 

УОМП, ОО, ЕПГУ Отсутствие 

оснований для 

отказа в 

предоставлении 

муниципальной 

услуги, 

предусмотренны

х пунктом 2.13. 

настоящего 

административн

ого регламента 

 прием запроса и 

регистрация 

 

Отказ в приеме запроса Содержание 

запроса не 

позволяет 

установить 

информацию; 

в запросе о 

предоставлении 

информации не 

указаны 

выдача уведомления 

об отказе в приеме 

запроса 



фамилия, имя, 

отчество (при 

наличии) 

заявителя, 

почтовый адрес 

или адрес 

электронной 

почты для 

направления 

ответа, либо 

номер телефона; 

текст 

письменного 

запроса не 

поддается 

прочтению 

 Приостановление 

муниципальной услуги 

 

  

 

 

 

Отказ в предоставлении 

муниципальной услуги 

   Основания для 

приостановлени

я 

предоставления 

муниципальной 

услуги не 

предусмотрены. 

Запрос подан 

лицом, не 

имеющим 

надлежащим 

образом 

оформленных 

полномочий;  

запрашиваемая 

информация не 

относится к 

исполнению 

 



настоящего 

Административн

ого регламента 

 Проверка правильности 

заполнения запроса;  

документа, 

удостоверяющего 

личность заявителя, и 

(или) доверенность его 

представителя 

     

Регистрация запроса с 

присвоением 

входящего номера и 

указанием даты 

получения 

Передача 

зарегистрированного 

запроса и документов  

на рассмотрение 

руководителю 

уполномоченного 

органа, который 

определяет 

исполнителя, 

ответственного за 

работу с поступившим 

запросом 

2. Рассмотрение запроса и принятие решения 

Поступление 

зарегистрированног

о запроса 

Проверка сведений, 

содержащихся в 

запросе и документах, 

представленных 

заявителем 

(представителем 

10 дней сотрудник 

Уполномоченного 

органа, 

ответственный за 

прием и регистрацию 

документов по 

УОМП, ОО, ЕПГУ Наличие/отсутст

вие оснований 

для 

предоставления 

информации о 

порядке 

Оформленные и 

зарегистрированны

е в установленном 

порядке ответы 

заявителю 



заявителя) с целью 

определения: 

-полноты и 

достоверности 

сведений, 

содержащихся в 

представленных 

документах; 

-согласованности 

представленной 

информации между 

отдельными 

документами 

комплекта; 

-наличия оснований для 

отказа в 

предоставлении 

муниципальной услуги, 

предусмотренных 

пунктом 2.12. 

настоящего 

Административного 

регламента 

предоставлению 

муниципальной 

услуги 

проведения 

государственной 

итоговой 

аттестации 

обучающихся, 

освоивших 

основные и 

дополнительные 

общеобразовател

ьные (за 

исключением 

дошкольных) и 

профессиональн

ые 

образовательные 

программы 

Подготовка письма с 

указанной 

информацией и 

направление  его на 

подпись 

При наличии 

оснований для отказа в 

предоставлении 

муниципальной услуги 

подготовка письма об 

отказе в 



предоставлении 

муниципальной услуги 

с указанием причин 

отказа 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 5 

к административному регламенту 

 

Перечень условных обозначений и сокращений административного регламента 

 

Сокращение Полное наименование 

Административный 

регламент, Услуга 

Административный регламент «Предоставление информации о 

порядке проведения государственной итоговой аттестации 

обучающихся, освоивших основные и дополнительные 

общеобразовательные (за исключением дошкольных) и 

профессиональные образовательные программы» 

Заявитель Физические и юридические лица либо их представители, наделенные 

полномочиями в порядке,  установленном законодательством 

Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с 

уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги 

Запрос Запрос о предоставлении информации 

ОО Муниципальная образовательная организация, реализующая 

образовательные программы основного общего, среднего общего  

образования  

УОМП Управление образования и молодежной политики администрации 

Суздальского района 

ЕПГУ Федеральная государственная информационная система «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 

 

 

 


