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П О Я С Н И Т Е Л Ь Н А Я  З А П И С К А

к паспорту архивного отдела  

администрации Суздальского района на 01.01.2020 года
Раздел 1. Состав и объем архивных документов

Строка 101 гр.1
В течение 2019 года прибыло 4 фонда    
Итого на учете состоит 252 фонда.
248+4=252 
Строка 102-гр.1.
На 01.01.2019 года числилось 162 фонд  управленческой документации.
В течение 2019 года изменений не произошло.

Итого на 01.01.2020 года числится 162 фонд управленческой документации.  
Строка 103 гр.1

на 01.01.2019 года на учете числился 1 фонд личного происхождения.

В течение 2019 года изменений не произошло.

Итого на 01.01.2020 года числится 1 фонд личного происхождения.

Строка 105 гр.1

На 01.01.2019 года числилось 85 фонд по личному составу.

В 2019 году прибыл 4 фонда.

Итого на учете на 01.01.2020 г. на учете 85+4= 89 фондов по личному составу.

Строка 112 гр.1

На 01.01.2019 г. числится 252+1=253      
Строка 101 гр.2
На 01.01.2019 года числилось 33508 ед.хр.

За 2019 год прибыло 310 ед.хр. (313)
33508+310=33818 (33508+313=33821)
В результате акта переработки № 1 от 16.04.2019 г.  описи № 1 фонда № 12 «Администрация Пригородного сельского округа» количество дел увеличилось на 1 ед.хр. 33818+1= 33819. (33821+1=33822)
Итого на 01.01.2020 г. на учете 33819 ед.хр. (33822)
Строка 102 гр.2

На 01.01.2019 года числилось 23297  ед.хр. управленческой документации

В 2019 году поступило 276 ед.хр. 23296+276=23573 ед.хр. (23297+279=23576)
В результате акта переработки описи № 1 от 16.04.2019 г. фонда № 12 «Администрация Пригородного сельского округа»  количество дел увеличилось на 1 ед.хр.   23573+1=23574.(23576+1=23577)
Итого на 01.01.2020 г. на учете 23574  (23577) ед.хр. управленческой документации

Строка 103 гр.2

На 01.01.2019 года на учете состояло 1 ед.хр. на документы личного происхождения. В 2019 году документы не поступали. 

Итого на 01.01.2020 года числится 1 ед.хр. на документы личного происхождения.

Строка 105 гр.2
На 01.01.2019 года на учете состояло 10209 ед.хр. документов по личному составу. В 2019 году прибыло 34 ед.хр. 
10209+34=10243
Итого на 01.01.2020 год числится 10243 ед.хр. по личному составу.

Строка 107 гр.2

На 01.01.2019 года на учете состояло 298 ед.хр. В 2019 году поступлений фотодокументов не было.
Итого на 01.01.2020 года в коллекции фотодокументов состоит на учете 298 ед.хр.

Строка 112 гр.2 равна сумме строк 101 и 107.
 33086+298=34104  (33821+298=34119) 
Раздел 3. Состав и объем научно-справочного аппарата к архивным документам
3.1.Описи, каталоги, базы данных
Строка 301 гр.1

На 01.01.2019 года на учете состояло 430 описей на документы на бумажной основе. В 2019 году прибыло 4 описи.
Итого на 01.01.2020 года значится 434 описи на бумажной основе.

430+4=434
Строка 302 гр.1
На 01.01.2019 года числилось 226 описей на управленческую документацию.

В 2019  году описи не поступали . 
Итого на 01.01.2020 года числится 226 описей на управленческую документацию.
Строка 303 гр.1

На 01.01.2019 года числилось 1 опись на документы  личного происхождения. В 2019 году поступлений не было. Итого на 01.01.2020 года  значится 1 опись на документы личного происхождения.

Строка 305 гр.1

На 01.01.2019 года числилось 203 описей по личному составу. 
В 2019 году прибыло 4 описи.

Итого на 01.01.2020 года числится 203+4=207  описи на документы по личному составу.

Строка 307 гр.1

На 01.01.2019 года значилось 2 описи на фотодокументы. В 2019 году поступлений фотодокументов не было.
Итого на 01.01.2020 год  значится 2 описи фотодокументов.

Строка 312 гр.1 – равна сумме строк 301 и 307 
 434+2=436
Строки 301, 302, 303, 305, 307, 312 гр.2
Все описи в полном комплекте.

Строки 301, 302 гр.3

На 01.01.2019 года количество закаталогизированных фондов составило 1.            В 2019 году изменений не произошло.

Итого на 01.01.2020 года 1 фонд.

Строка 307 гр.3

На 01.01.2019 года закаталогизирован 1 фонд фотодокументов. В 2019 году изменений не произошло. Итого на 01.01.2020 года закаталогизирован 1 фонд фотодокументов.

Строки 301 и 302 гр.4

На 01.01.2019 года закаталогизированно 50 ед.хр. В 2019 году каталогизация не проводилась. На 01.01.2020 года закаталогизированно 50 ед.хр.
Строка 307 гр.4

На 01.01.2019 года закаталогизированно 298 ед.хр. фотодокументов. В 2019 году каталогизация не проводилась. На 01.01.2020 года закаталогизированно 298 ед.хр. фотодокументов.
Строки 301 и 302 гр.5 

На 01.01.2019 года составлено 58 карточек. В 2019 году карточки не составлялись. Всего составлено 58 карточек
Строка 312 гр.5 – равна сумме 301 и 307.

58+298=356.

Строки 301, 302, 307, 312 – 

Раздел 5. Условия хранения документов.

Строки 501-503

Архивный отдел  администрации Суздальского района расположен в отдельно стоящем здании, в котором располагается отдел ЗАГС и архивный отдел 
Строка 504
Протяженность стеллажных полок 634 пог.  м.

Строка 508

Степень загруженность архивохранилищ – 95%

Строки 509, 510

Охранная и  пожарной сигнализации есть
Строка 511

На 01.01.2007 года закартонировано 5894
На 01.01.2008 года закартонировано 8175 ед.хр.

На 01.01.2009 года закартонировано 9529 ед.хр.

На 01.01.2011 года закартонировано 10091 ед.хр.
На 01.01.2012 года закартонировано 11500 ед.хр.

На 01.01.2013 года закартонировано 14971 ед.хр.

На 01.01.2013 года закартонировано 17141ед. хр.
На 01.01.2015 года закартонировано 17358 ед.хр.

На 01.01.2016 года закартонировано 19856 ед.хр.

На 01.01.2017 года закартонировано 20284 ед.хр.

На 01.01.2018 года закартонировано 21325 ед.хр.

На 01.01.2018 года закартонировано 21763 ед.хр.

На 01.01.2020 года закартонировано 22055 ед.хр.
