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Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е
Главы Суздальского района
Владимирской области



от 25.06.2021                                                                                       

№  13
Об утверждении Регламента
контрольно-счетного отдела
Совета народных депутатов
Суздальского района
       В  соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003  N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации",  Бюджетным кодексом Российской Федерации, на основании  Федерального  закона  от 07.02.2011 N 6-ФЗ "Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований" и Уставом Суздальского района:
   
1. Утвердить  Регламент контрольно-счетного отдела Совета народных депутатов Суздальского района согласно приложению.

2.  Настоящее распоряжение вступает в силу со дня  подписания и подлежит официальному опубликованию. 
Глава района                                                                    


                   В.В.Кириллов
Приложение к распоряжению   
    главы Суздальского района
    от 25.06.2021 № 13   
Регламент 
контрольно-счетного отдела
Совета народных депутатов Суздальского района

Статья 1. Предмет и состав регламента контрольно–счетного отдела 

 Регламент контрольно–счетного отдела Совета народных депутатов Суздальского района (далее - регламент) принят во исполнение требований Федерального закона от 07.02.2011 № 6‑ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» (далее – Федеральный закон № 6‑ФЗ),  в соответствии с положением о контрольно–счетном отделе Совета народных депутатов Суздальского района (далее - контрольно–счетный отдел) определяет порядок организационного и документационного обеспечения деятельности контрольно-счетного отдела.

Регламент контрольно-счетного отдела утверждается главой Суздальского района и является документом внутреннего пользования, обязательным для исполнения сотрудниками контрольно-счетного отдела.

Статья 2. Основы организации деятельности контрольно-счетного отдела
Контрольно-счетный отдел является постоянно действующим органом внешнего муниципального финансового контроля и  подотчетен Совету народных депутатов Суздальского района.
В своей деятельности контрольно-счетный отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами, законами Владимирской области, Уставом Суздальского района, нормативными правовыми актами Совета народных депутатов Суздальского района и главы Суздальского района, а также настоящим Регламентом. 
В рамках задач, определенных действующим законодательством и Положением о  контрольно-счетном отделе, контрольно–счетный отдел обладает организационной и функциональной независимостью в пределах целей и полномочий, определенных положением о контрольно-счетном отделе. 

Задачами контрольно-счетного отдела являются:
1) контроль за исполнением местного бюджета;
2) экспертиза проектов местного бюджета;
3) внешняя проверка годового отчета об исполнении местного бюджета;
4) организация и осуществление контроля за законностью, результативностью (эффективностью и экономностью) использования средств местного бюджета, а также средств, получаемых местным бюджетом из иных источников, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
5) контроль за соблюдением установленного порядка управления и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности, в том числе охраняемыми результатами интеллектуальной деятельности и средствами индивидуализации, принадлежащими муниципальному образованию;
6) оценка эффективности предоставления налоговых и иных льгот и преимуществ, бюджетных кредитов за счет средств местного бюджета, а также оценка законности предоставления муниципальных гарантий и поручительств или обеспечения исполнения обязательств другими способами по сделкам, совершаемым юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями за счет средств местного бюджета и имущества, находящегося в муниципальной собственности;
7) финансово-экономическая экспертиза проектов муниципальных правовых актов (включая обоснованность финансово-экономических обоснований) в части, касающейся расходных обязательств муниципального образования, а также муниципальных программ;
8) анализ бюджетного процесса в муниципальном образовании и подготовка предложений, направленных на его совершенствование;
9) подготовка информации о ходе исполнения местного бюджета, о результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий и представление такой информации в представительный орган муниципального образования и главе муниципального образования;
10) участие в пределах полномочий в мероприятиях, направленных на противодействие коррупции;
11) иные полномочия в сфере внешнего муниципального финансового контроля, установленные федеральными законами, законами Владимирской области, Уставом и нормативными правовыми актами представительного органа муниципального образования.

Контрольно-счетный отдел осуществляет контроль за законностью, результативностью (эффективностью и экономностью) использования средств бюджета Суздальского района, поступивших в бюджеты поселений, входящих в состав муниципального района.

Должностные лица контрольно-счетного отдела при осуществлении возложенных на них должностных полномочий имеют право:
1) беспрепятственно входить на территорию и в помещения, занимаемые проверяемыми органами и организациями, иметь доступ к их документам и материалам, а также осматривать занимаемые ими территории и помещения;
2) в случае обнаружения подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и при необходимости пресечения данных противоправных действий опечатывать кассы, кассовые и служебные помещения, склады и архивы проверяемых органов и организаций, изымать документы и материалы с учетом ограничений, установленных законодательством Российской Федерации. Опечатывание касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятие документов и материалов производятся с участием уполномоченных должностных лиц проверяемых органов и организаций и составлением соответствующих актов;
3) в пределах своей компетенции направлять запросы должностным лицам органов местного самоуправления и муниципальных органов, организаций;
4) в пределах своей компетенции требовать от руководителей и других должностных лиц проверяемых органов и организаций представления письменных объяснений по фактам нарушений, выявленных при проведении контрольных мероприятий, а также необходимых копий документов, заверенных в установленном порядке;
5) составлять акты по фактам непредставления или несвоевременного представления должностными лицами проверяемых органов и организаций документов и материалов, запрошенных при проведении контрольных мероприятий;
6) в пределах своей компетенции знакомиться со всеми необходимыми документами, касающимися финансово-хозяйственной деятельности проверяемых органов и организаций, в том числе в установленном порядке с документами, содержащими государственную, служебную, коммерческую и иную охраняемую законом тайну;
7) знакомиться с информацией, касающейся финансово-хозяйственной деятельности проверяемых органов и организаций и хранящейся в электронной форме в базах данных проверяемых органов и организаций, в том числе в установленном порядке с информацией, содержащей государственную, служебную, коммерческую и иную охраняемую законом тайну;
8) знакомиться с технической документацией к электронным базам данных;
9) составлять протоколы об административных правонарушениях, если такое право предусмотрено законодательством Российской Федерации.

Должностные лица контрольно-счетного отдела в случае опечатывания касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятия документов и материалов в случае, предусмотренном пунктом 2 части 1 настоящей статьи, должны незамедлительно (в течение 24 часов) уведомить об этом начальника контрольно-счетного отдела. Порядок и форма уведомления определены законом Владимирской области  от 29.12.2011 № 130-ОЗ «О регулировании отдельных вопросов организации и деятельности контрольно-счетных органов муниципальных образований Владимирской области».
 
Должностные лица контрольно-счетного отдела не вправе вмешиваться в оперативно-хозяйственную деятельность проверяемых органов и организаций, а также разглашать информацию, полученную при проведении контрольных мероприятий, предавать гласности свои выводы до завершения контрольных мероприятий и составления соответствующих актов и отчетов.

Должностные лица контрольно-счетного отдела обязаны сохранять государственную, служебную, коммерческую и иную охраняемую законом тайну, ставшую им известной при проведении в проверяемых органах и организациях контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, проводить контрольные и экспертно-аналитические мероприятия объективно и достоверно отражать их результаты в соответствующих актах, отчетах и заключениях.

Должностные лица контрольно-счетного отдела обязаны соблюдать ограничения, запреты, исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом от 25.12.2008 №273-ФЗ «О противодействии коррупции», Федеральным законом от 03.12.2012 №230-ФЗ «О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные должности, и иных лиц их доходам», Федеральным законом от 07.05.2013 №79-ФЗ «О запрете отдельным категориям лиц открывать и иметь счета (вклады), хранить наличные денежные средства и ценности в иностранных банках, расположенных за пределами территории Российской Федерации, владеть и (или) пользоваться иностранными финансовыми инструментами».
   
Должностные лица контрольно-счетного отдела несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за достоверность и объективность результатов проводимых ими контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также за разглашение государственной и иной охраняемой законом тайны.

Статья 3. Принципы деятельности контрольно – счетного отдела
Контрольно – счетный отдел осуществляет внешний муниципальный финансовый контроль на основе принципов законности, объективности, независимости и гласности.  

  Статья 4. Состав контрольно – счетного отдела
1. Контрольно-счетный отдел состоит из начальника отдела. Структуру и штатное расписание контрольно-счетного отдела утверждает Совет народных депутатов Суздальского района, исходя из возложенных на контрольно-счетный отдел полномочий. 
Сотрудники контрольно-счетного отдела являются должностными лицами контрольно-счетного отдела Совета народных депутатов Суздальского района.
Должности контрольно-счетного отдела являются должностями муниципальной  службы в соответствии с Федеральным законом  от 07.02.2011  N 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счетных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований», законом Владимирской области от 30.05.2007 N 58-ОЗ «О муниципальной службе во Владимирской области» и  решением Совета народных депутатов Суздальского района от № 33 от 26.03.2008 «О перечне должностей муниципальной службы».
Сотрудники контрольно-счетного отдела назначаются на должность главой Суздальского района.

2. На должности контрольно-счетного отдела назначаются граждане Российской Федерации, имеющие высшее образование и опыт работы в области государственного, муниципального управления, государственного, муниципального контроля (аудита), экономики, финансов, юриспруденции.

3. Законом Владимирской области  от 30.05.2007 N 58-ОЗ «О муниципальной службе во Владимирской области», Положением о муниципальной службе в муниципальном образовании Суздальский район  для лиц, замещающих должности контрольно-счетного отдела, могут быть установлены дополнительные требования к образованию и опыту работы.
 
4. Гражданин Российской Федерации не может быть назначен на должность  контрольно-счетного отдела в случае:
1) наличия у него неснятой или непогашенной судимости;
2) признания его недееспособным или ограниченно дееспособным решением суда, вступившим в законную силу;
3) отказа от прохождения процедуры оформления допуска к сведениям, составляющим государственную и иную охраняемую федеральным законом тайну, если исполнение обязанностей по должности, на замещение которой претендует гражданин, связано с использованием таких сведений;
4) прекращения гражданства Российской Федерации или наличия гражданства (подданства) иностранного государства,  либо вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина Российской Федерации на территории иностранного государства;
5) наличия оснований, предусмотренных частью 5 настоящей статьи.

5. Граждане, замещающие должности контрольно-счетного отдела, не могут состоять в близком родстве или свойстве (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители и дети супругов и супруги детей) с главой Суздальского района, главой администрации Суздальского района, руководителями судебных и правоохранительных органов, расположенных на территории муниципального образования.

6. Должностные лица контрольно-счетного отдела  не могут заниматься другой оплачиваемой деятельностью, кроме преподавательской, научной и иной творческой деятельности. При этом преподавательская, научная и иная творческая деятельность не может финансироваться исключительно за счет средств иностранных государств, международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации.

7. Должностные лица контрольно-счетного отдела, а также лица, претендующие на замещение должностей в контрольно-счетном отделе, обязаны представлять сведения о своих доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами муниципального образования Суздальский район.
8. Начальник контрольно-счетного отдела:
- осуществляет руководство деятельностью контрольно-счетного отдела и обеспечивает организацию его деятельности в соответствии с полномочиями;
- утверждает стандарты внешнего муниципального контроля и организации деятельности контрольно-счетного отдела, план работы;
- составляет и утверждает планы и программы контрольных мероприятий;
- представляет Совету народных депутатов Суздальского района и главе Суздальского района ежегодный отчет о деятельности контрольно-счетного отдела, результатах проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;
- принимает участие в заседаниях представительного органа муниципального образования, в заседаниях иных органов местного самоуправления, а также в заседаниях комитетов, комиссий и рабочих групп, создаваемых представительным органом муниципального образования;
- направляет запросы должностным лицам органов местного самоуправления и муниципальных органов, организаций;
- несет ответственность за результаты работы контрольно-счетного отдела;
- представляет контрольно-счетный отдел в государственных органах, органах местного самоуправления, общественных организациях;
 - определяет вопросы для возможного рассмотрения на заседании Совета народных  депутатов Суздальского района; 
 - определяет объемы и содержание общей и специальной информации, необходимой для осуществления задач контрольно-счетного отдела, процедуру и порядок ее получения;
  - принимает участие в проведении ревизий, проверок использования средств районного бюджета, выделенных из районного бюджета муниципальным образованиям межбюджетных трансфертов и использования муниципального имущества;
 -  проводит экспертизу проекта бюджета района на очередной финансовый год и плановый период;
 - осуществляет внешнюю проверку годового отчета об исполнении местного бюджета, которая включает в себя внешнюю проверку бюджетной отчетности главных администраторов бюджетных средств, с соблюдением требований Бюджетного кодекса и подготовку заключения на годовой отчет об исполнении бюджета;
- подписывает представления и предписания контрольно-счетного отдела, утверждает результаты контрольных и экспертно-аналитических мероприятий;
 - осуществляет контроль за использованием средств местного бюджета и расходованием внебюджетных фондов, счетов.
- осуществляет иные права и обязанности, направленные на обеспечение деятельности контрольно-счетного отдела.

   Статья 5. Порядок ведения дел в контрольно-счетном отделе
 Делопроизводство в контрольно-счетном отделе организуется в соответствии с Инструкцией по работе с документами в Совете народных депутатов Суздальского района.
 Поступающие документы подлежат обязательной регистрации.
 Документы и поручения подлежат исполнению в следующие сроки:
- с конкретной датой исполнения – в указанный срок;
- если конкретная дата в тексте и резолюции не определена – в срок не более         30 дней;
- с пометками «контроль» – в срок не более 30 дней, «оперативно» – в 10-дневный срок, «срочно» – в 3-дневный срок, «весьма срочно» – в 2-дневный срок.
Если последний день срока исполнения документа или поручения приходится на нерабочий день, то документ или поручение подлежит исполнению не позднее рабочего дня, предшествующего нерабочему дню.
 При необходимости изменения срока выполнения документа (поручения) лицо, являющееся исполнителем, не позднее, чем за 3 дня до истечения срока, представляет на имя руководителя, давшего поручение, мотивированную просьбу о продлении срока исполнения с обязательным приложением самого документа или его копии и указанием планируемого срока исполнения. 
Исходящие документы  оформляются на  бланках для писем.
Исходящие письма отправляются с оригиналом подписи. Второй экземпляр исходящего документа (с указателями рассылки), завизированный исполнителем, подписанный руководителем, помещается в дело в соответствии с номенклатурой.
 В подписанных документах не допускаются подчистки, исправления, добавления.

  Статья 6. Виды распорядительных документов
Распорядительными документами контрольно-счетного отдела являются приказы, представления и предписания.
Представления и предписания издаются в соответствии с полномочиями, определенными положением о контрольно-счетном отделе.
Распорядительные документы издаются начальником контрольно-счетного отдела. 
Обеспечение качества составления и оформления распорядительных документов, точность их содержания и правильность согласования возлагается на начальника контрольно-счетного отдела.

 Статья  7.  Стандарты контрольно-счетного отдела
В целях регламентации деятельности контрольно-счетного отдела в соответствии с требованиями Федерального закона от 07.02.2011 № 6-ФЗ «Об общих принципах организации и деятельности контрольно-счётных органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований» разрабатывается система стандартов. 
Система стандартов контрольно-счетного отдела представлена стандартами следующих групп:
- стандарты организации деятельности;
- стандарты внешнего муниципального финансового контроля .
Стандарт является обязательным к исполнению всеми сотрудниками контрольно-счетного отдела.
   
Стандарты внешнего  муниципального финансового контроля для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий утверждаются контрольно-счетным отделом:
1) в отношении органов местного самоуправления и муниципальных органов, муниципальных учреждений и унитарных предприятий муниципального образования - в соответствии с общими требованиями, утвержденными Счетной палатой Российской Федерации и (или) контрольно-счетным органом субъекта Российской Федерации;
2) в отношении иных организаций - в соответствии с общими требованиями, установленными федеральным законом.
   
При подготовке стандартов внешнего муниципального финансового контроля учитываются международные стандарты в области государственного контроля, аудита и финансовой отчетности.
   
Стандарты внешнего муниципального финансового контроля контрольно-счетного отдела  не могут противоречить законодательству Российской Федерации и (или) законодательству Владимирской области.

Статья 8. Планирование работы контрольно-счетного отдела
Планирование деятельности контрольно-счетного отдела осуществляется в соответствии со Стандартом организации деятельности  СОД 010 «Требования к планированию деятельности контрольно-счетного отдела Совета народных депутатов Суздальского района» на основе планов, которые разрабатываются и утверждаются отделом самостоятельно.

Планирование деятельности контрольно-счетного отдела осуществляется с учетом результатов контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а также на основании поручений Совета народных депутатов Суздальского района, предложений и запросов главы Суздальского района.
   
Обязательному включению в планы работы контрольно-счетного отдела подлежат мероприятия по запросам главы Суздальского района, Совета народных депутатов Суздальского района.

Поручения Совета народных депутатов Суздальского района, предложения и запросы главы Суздальского района оформляются в письменном виде с указанием:
1) точного сформулированного наименования контрольного и(или) экспертно-аналитического мероприятия;
2) объекта контроля;
3) предлагаемых сроков проведения контрольного и(или) экспертно-аналитического мероприятия.

Поручения Совета, предложения и запросы главы Суздальского района направляются в контрольно-счетный отдел и подлежат рассмотрению:
1) при формировании плана на очередной год - в срок до 15 декабря года, предшествующего планируемому;
2) при внесении изменений в план деятельности - в 10-дневный срок со дня их поступления.

Решение по результатам рассмотрения обращения принимается начальником контрольно-счетного отдела.

По результатам рассмотрения контрольно-счетный отдел в течение трёх рабочих дней со дня принятия решения по данному вопросу уведомляет Совет народных депутатов Суздальского района, главу района о принятом решении о включении поручений, предложений и запросов в план деятельности контрольно-счетного отдела либо об их отклонении.

Причиной для отказа включения в план работы поручений Совета народных депутатов Суздальского района, предложений и запросов главы  района является:
1)    по предложенному мероприятию уже имеется заключение и (или) отчет контрольно-счетного отдела;
2)    предложенное мероприятие не входит в компетенцию контрольно-счетного отдела;
3)    вопрос по предложенному мероприятию включен в иное контрольное и (или) экспертно-аналитическое мероприятие.

План работы контрольно-счетного отдела размещается на официальном сайте администрации Суздальского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
Годовой план работы содержит информацию о планируемых мероприятиях, включая наименование и период проведения мероприятия.

Годовой план работы утверждается до 30 декабря года, предшествующего планируемому.
Внеплановые контрольные и экспертно-аналитические мероприятия проводятся по распоряжению главы Суздальского  района.

Статья 9. Подготовка отчетов о деятельности контрольно-счетного отдела
Контрольно-счетный отдел ежегодно подготавливает отчеты о своей деятельности, которые направляются на рассмотрение в Совет народных депутатов Суздальского района.
Порядок и правила подготовки, утверждения и направления в Совет народных депутатов Суздальского района отчета о работе контрольно-счетного отдела осуществляется в соответствии со Стандартом организации деятельности   СОД 041 «Требования к подготовке отчетов о деятельности контрольно-счетного отдела Совета народных депутатов Суздальского района».   

Статья 10. Основания для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий
В соответствии с Положением о контрольно-счетном отделе при осуществлении своих функций контрольно-счетный отдел  осуществляет следующие виды контрольных мероприятий:
- проверка - определение законности и эффективности использования средств муниципального бюджета, проверки могут быть комплексными и тематическими;
- обследование - оперативное выявление положения дел по определенному вопросу, входящему в компетенцию контрольно-счетного отдела, в том числе в целях определения целесообразности проработки данной проблемы и необходимости проведения проверки;
- экспертиза – проведение исследования, включающего в себя комплексный анализ и оценку документов (проектов документов) или вопроса, результатом которого является выработка предложений и рекомендаций.
 Общие правила, требования и процедура осуществления контрольных мероприятий  контрольно-счетным отделом Совета народных депутатов Суздальского района установлена  Стандартом внешнего муниципального финансового контроля      СФК 001  «Требования к проведению контрольного мероприятия».
 Контрольные и экспертно-аналитические мероприятия проводятся в соответствии с утвержденным планом работы контрольно-счетного отдела на год.
 Документом, свидетельствующим о предоставлении должностным лицам контрольно-счетного отдела, права на участие в осуществлении мероприятий, является удостоверение на право проведения мероприятия.
Обязательным условием проведения контрольного мероприятия является наличие утвержденной программы его проведения.

Статья 11. Порядок подготовки и проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий

До начала основного этапа контрольного мероприятия руководителям объектов контрольного мероприятия направляются уведомления о проведении контрольного мероприятия.

В уведомлении указываются наименование контрольного мероприятия, основание для его проведения, сроки проведения контрольного мероприятия на объектах, состав участников мероприятия и предложение создать необходимые условия для проведения контрольного мероприятия. 

Получение информации, необходимой для проведения контрольного или экспертно-аналитического мероприятия  осуществляется путем направления запросов контрольно-счетного отдела руководителям объектов контрольного мероприятия, которые согласно Закону Владимирской области от 29.12.2011 № 130-ОЗ «О регулировании отдельных вопросов организации и деятельности контрольно-счетных органов муниципальных образований Владимирской области» обязаны представлять в контрольно-счетный отдел по его запросам в течение 20 дней со дня получения запроса.

Непредставление или несвоевременное представление органами и организациями в контрольно-счетный отдел по его запросам информации, документов и материалов, необходимых для проведения контрольных и экспертно-аналитических мероприятий, а равно представление информации, документов и материалов не в полном объеме или представление недостоверных информации, документов и материалов влечет за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации и (или) законодательством Владимирской области.

Следующими этапами подготовки и проведения контрольного или экспертно-аналитического мероприятия являются:
- подготовка программы проведения контрольного мероприятия;
- подготовка проектов документов, необходимых для проведения контрольного мероприятия;
- накопление информационных материалов и их предварительный анализ для определения формирования перечня контрольных и экспертных вопросов;
- оформление акта контрольного мероприятия или заключения экспертно-аналитического мероприятия;
- подготовка отчета о проведенном мероприятии;
- представление информации органам государственной власти и местного самоуправления.

Статья 12. Требования к программам проведения контрольных мероприятий
Проекты программ проведения контрольных мероприятий разрабатываются на основе стандартов внешнего государственного финансового контроля, методических рекомендаций и внутренних нормативных документов контрольно-счетного отдела.
Программа контрольного мероприятия утверждается начальником контрольно-счетного отдела и содержит:
- основание для проведения контрольного мероприятия;
- предмет проводимого контрольного мероприятия и осуществляемых в его рамках действий;
- проверяемый период;
- предполагаемые сроки начала и окончания проведения контрольного мероприятия;
- вопросы, охватывающие содержание контрольного мероприятия;
- руководителя контрольного мероприятия и состав исполнителей.

Программа контрольного мероприятия разрабатывается начальником контрольно-счетного отдела не позднее дня начала контрольного мероприятия.

Статья 13. Оформление актов при проведении контрольных мероприятий
По результатам проверок (ревизий) составляется акт, который подписывается начальником контрольно-счетного отдела, руководителем и главным бухгалтером проверяемой организации.
Акт может оформляться:
1) по контрольному мероприятию в целом;
2)по проверке, проведенной в отношении конкретного объекта;
3)по ряду взаимосвязанных проверок в отношении конкретного объекта;
4)по ряду взаимосвязанных фактов выявления нарушений;
5)по одному конкретному факту выявления нарушений.
Акт должен содержать информацию о случаях непредставления или несвоевременного представления запрошенных документов и материалов; информацию о случаях отказа в доступе на территорию и в помещения проверяемого объекта; информацию о случаях отказа в представлении для ознакомления документов, информации, технической документации; информацию об иных случаях воспрепятствования деятельности проверяющих, неисполнения их законных требований и запросов; информацию о случаях опечатывания касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятия документов и материалов с указанием реквизитов актов, составленных в соответствующих случаях; информацию о выявленных фактах нарушений законодательства в деятельности проверяемого объекта (с указанием конкретных норм законодательных и иных нормативных правовых актов, которые были нарушены), а также фактах нецелевого и (или) нерезультативного использования бюджетных средств, фактах нарушения установленного порядка использования муниципальной собственности; фактах недостач денежных средств и товарно-материальных ценностей; доказательства по каждому выявленному факту нарушений, нерезультативного использования, полученные в ходе проверки.

В случае обнаружения подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и при необходимости пресечения данных противоправных действий должностные лица имеют право опечатывать кассы, кассовые и служебные помещения, склады и архивы проверяемых органов и организаций, изымать документы и материалы с учетом ограничений, установленных законодательством Российской Федерации. Опечатывание касс, кассовых и служебных помещений, складов и архивов, изъятие документов и материалов производятся с участием уполномоченных должностных лиц проверяемых органов и организаций и составлением соответствующих актов.
В случае, если при проведении контрольных мероприятий выявлены факты незаконного использования средств местного бюджета, бюджетов  сельских поселений,  в которых усматриваются признаки преступления или коррупционного правонарушения, начальник  контрольно-счетного отдела в установленном порядке незамедлительно передает материалы контрольных мероприятий в правоохранительные органы. Правоохранительные органы предоставляют контрольно-счетному отделу информацию о ходе рассмотрения и принятых решениях по переданным контрольно-счетным отделом материалах в соответствии с действующим законодательством. 
Акты по результатам проведенных контрольных мероприятий предоставляются руководителю проверяемой организации (а в его отсутствие - иному представителю проверяемой организации) для ознакомления и подписания. Ознакомление и подписание производится в срок не более суток, в отдельных случаях, при большом объеме и особой сложности - до трех суток. Срок ознакомления и подписания указывается в сопроводительном письме.
В случае несогласия с фактами, изложенными в акте, руководителю организации предлагается при его подписании указать на наличие замечаний и объяснений. 
Возражения и мотивированные объяснения излагаются в письменном виде и в пятидневный срок после подписания акта с разногласиями представляются в контрольно-счетный отдел и являются неотъемлемыми приложениями к акту.
В случае несогласия руководителя организации подписать акт даже с указанием на наличие замечаний, в акте производится запись об отказе руководителя от подписи. При этом указываются дата, время, обстоятельства и свидетели обращения к руководителю, а также дата, время и обстоятельства получения отказа, либо период, в течение которого не получен ответ на обращение.
Разглашение результатов контрольного мероприятия до оформления акта (справки) не допускается.

Внесение в акты, подписанные специалистами, проводившими контрольное мероприятие, каких-либо изменений или дополнений на основании замечаний ответственных должностных лиц и вновь представленных ими материалов не допускается.

Статья 14. Действия сотрудников контрольно-счетного отдела в случае отказа в допуске к необходимым объектам, материалам, документам
В случае отказа работников проверяемых организаций специалиста контрольно-счетного отдела, предъявившего удостоверение на право проведения проверки, в допуске на проверяемый объект или в предоставлении необходимой информации и документов, а также в случае необоснованной задержки с предоставлением необходимой информации, сотрудник контрольно-счетного отдела  незамедлительно составляет акт по соответствующему поводу.
Требование о предоставлении необходимой информации и документов предварительно оформляется письменно и передается руководителю проверяемой организации, а в его отсутствие - иному представителю проверяемой организации.
Акт об отказе в допуске на проверяемый объект или в предоставлении необходимой информации является основанием для выдачи предписания контрольно-счетного отдела в порядке, установленном Положением о контрольно-счетном отделе и настоящим Регламентом.

По результатам проведенного экспертно-аналитического мероприятия составляется заключение, которое подписывается начальником контрольно-счетного отдела и не может содержать политических оценок решений.

Статья 15. Порядок подготовки и направления представлений и предписаний контрольно-счетного отдела

Контрольно-счетный отдел по результатам проведения контрольных мероприятий вправе вносить в органы местного самоуправления и муниципальные органы, проверяемые органы и организации и их должностным лицам представления для их рассмотрения и принятия мер по устранению выявленных нарушений и недостатков, предотвращению нанесения материального ущерба муниципальному образованию или возмещению причиненного вреда, по привлечению к ответственности должностных лиц, виновных в допущенных нарушениях, а также мер по пресечению, устранению и предупреждению нарушений.
   
Представление контрольно-счетного отдела подписывается начальником отдела.
   
Органы местного самоуправления и муниципальные органы, а также организации в течение одного месяца со дня получения представления обязаны уведомить в письменной форме контрольно-счетный отдел о принятых по результатам рассмотрения представления решениях и мерах.
   
В случае выявления нарушений, требующих безотлагательных мер по их пресечению и предупреждению, а также в случае воспрепятствования проведению должностными лицами контрольно-счетного отдела контрольных мероприятий,  контрольно-счетный отдел направляет в органы местного самоуправления и муниципальные органы, проверяемые органы и организации и их должностным лицам предписания.
   
Предписание контрольно-счетного отдела должно содержать указание на конкретные допущенные нарушения и конкретные основания вынесения предписания. Предписание контрольно-счетного отдела подписывается начальником отдела.
   
Предписание контрольно-счетного отдела должно быть исполнено в установленные в нем сроки.
   
Неисполнение или ненадлежащее исполнение предписания  контрольно-счетного отдела влечет за собой ответственность, установленную законодательством Российской Федерации и (или) законодательством Владимирской области.
  
Статья 16. Организация контроля над исполнением представлений и предписаний контрольно-счетного отдела
Непосредственный контроль над исполнением представлений и предписаний контрольно-счетного отдела осуществляется начальником отдела. Исполнение представлений и предписаний может проверяться исполнителями вызовом руководителя (представителя) проверяемой организации с необходимыми документами в контрольно-счетный отдел или выездом на объект проверки.    

Статья 17. Взаимодействие контрольно-счетных органов 

Контрольно-счетный отдел  при осуществлении своей деятельности вправе взаимодействовать с иными органами местного самоуправления  Суздальского района, с контрольно-счетными органами других муниципальных образований, а также со Счетной палатой Российской Федерации, Счетной палатой Владимирской области, налоговыми органами, органами прокуратуры и иными правоохранительными, надзорными органами,  заключать с ними соглашения о сотрудничестве  и взаимодействии.
   
Контрольно-счетный отдел вправе вступать в объединения (ассоциации) контрольно-счетных органов Российской Федерации, объединения (ассоциации) контрольно-счетных органов субъекта Российской Федерации.
   
В целях координации своей деятельности контрольно-счетный отдел и иные государственные и муниципальные органы могут создавать как временные, так и постоянно действующие совместные координационные, консультационные, совещательные и другие рабочие органы.
Контрольно-счетный отдел по письменному обращению контрольно-счетного органа субъекта Российской Федерации и контрольно-счетных органов муниципальных образований может принимать участие в проводимых ими контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях.

Статья 18. Обеспечение доступа к информации о деятельности контрольно-счетного отдела
 
 Контрольно-счетный отдел в целях обеспечения доступа к информации о своей деятельности размещает на официальном сайте администрации Суздальского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и(или) опубликовывает в газете  «Суздальская новь»  информацию о проведенных контрольных и экспертно-аналитических мероприятиях, о выявленных при их проведении нарушениях, о внесенных представлениях и предписаниях, а также о принятых по ним решениях и мерах.
   
 Контрольно-счетный отдел ежегодно подготавливает отчеты о своей деятельности, которые направляются на рассмотрение в Совет народных депутатов Суздальского района. Указанные отчеты контрольно-счетного отдела опубликовываются в газете  «Суздальская новь» или размещаются на официальном сайте администрации  Суздальского района после их рассмотрения Советом народных депутатов Суздальского района.

 Опубликование в средствах массовой информации или размещение в сети Интернет информации о деятельности контрольно-счетного отдела осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, законами Владимирской области, нормативными правовыми актами представительного органа муниципального образования и настоящим регламентом контрольно-счетного отдела.
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