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	Администрация  Суздальского  района
Владимирской области

 П О С Т А Н О В Л Е Н И Е




от 17.01.2020  года                                                                                                  № 85


Об утверждении Положения 
о Муниципальном проектном офисе 
в Суздальском районе 


В целях развития проектного управления в Суздальском районе и в соответствии с п.7.1 распоряжения администрации Владимирской области от 02.12.2019 № 1012-р «Об образовании проектной деятельности»:
1.Утвердить Положение о Муниципальном проектном офисе в Суздальском районе согласно приложению № 1.
2.Утвердить состав Муниципального проектного офиса Суздальского района согласно приложению № 2.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.



И.о.Главы администрации района                                                                         Т.А.Срибная 

























Приложение № 1
к постановлению администрации района
от 17.01.2020 № 85

ПОЛОЖЕНИЕ
о Муниципальном проектном офисе
в Суздальском районе

1. Общие положения

1.1.  Настоящее положение о Муниципальном проектном офисе в Суздальском районе (далее –Положение) определяет функции, права и порядок работы Муниципального проектного офиса в Суздальском районе (далее –Муниципальный проектный офис).
1.2. Муниципальный проектный офис  является постоянно действующей организационной единицей администрации Суздальского района без образования отдельного структурного подразделения, образованной на базе структурных подразделений органов местного самоуправления Суздальского района.
1.3. Муниципальный проектный офис руководствуется в своей деятельности действующим законодательством Российской Федерации, настоящим Положением, а так же федеральными, региональными и муниципальными практиками в сфере проектного управления.

2. Функции Муниципального проектного офиса

Основными функциями Муниципального проектного офиса являются:
2.1. Обеспечение организации проектной деятельности и межведомственного взаимодействия, выполнения функций общей координации реализации муниципальных составляющих региональных проектов;
2.2. Регистрация проектных предложений;
2.3. Определение целесообразности открытия и реализации проекта в соответствии с идеей, изложенной в проектном предложении по проекту;
2.4. Согласование паспортов и сводных планов реализации муниципальных составляющих региональных проектов;
2.5. Осуществление функций по общей координации реализации проектов и муниципальных составляющих региональных проектов;
2.6. Проведение анализа предоставляемой информации о ходе реализации муниципальных составляющих региональных проектов и ее рассмотрение на заседании;
2.7. Ведение мониторинга реализации муниципальных составляющих региональных проектов;
2.8. Обеспечение методического сопровождения проектной деятельностью в Суздальском районе;
2.9. Выполнение иных функций, предусмотренных действующим законодательством в сфере проектного управления.

3. Права Муниципального проектного офиса

Муниципальный проектный офис вправе:
3.1. Привлекать для участия в работе Муниципального проектного офиса представителей структурных подразделений администрации Суздальского района, органов исполнительной власти Владимирской области (далее – ОИВ ВО), территориальных органов федеральных органов исполнительной власти,  общественных и иных организаций, физических лиц;
3.2. В пределах своей компетенции запрашивать в установленном порядке необходимую информацию и материалы у структурных подразделений администрации Суздальского района и подведомственных учреждений;
3.3. Давать разъяснения по вопросам, входящим в компетенцию Муниципального проектного офиса;
3.4. Участвовать в совещаниях и иных мероприятиях, на которых рассматриваются вопросы, входящие в компетенцию Муниципального проектного офиса;
3.5. Разрабатывать проекты нормативных правовых актов в пределах своей компетенции.

4. Состав Муниципального проектного офиса.

4.1. Состав Муниципального проектного офиса утверждается постановлением администрации Суздальского района.
В состав Муниципального проектного офиса входят руководитель, заместитель, секретарь и иные члены Муниципального проектного офиса.
4.2. Руководитель Муниципального проектного офиса:
- организует и руководит работой Муниципального проектного офиса, председательствует на его заседаниях;
- направляет в соответствующие органы и организации предложения, ходатайства, обращения по решениям, принимаемым Муниципальным проектным офисом;
- определяет направления деятельности Муниципального проектного офиса, утверждает план его работы;
- определяет место, дату, время проведения заседаний Муниципального проектного офиса, а так же повестку заседаний и порядок рассмотрения вопросов на заседаниях;
- подписывает протокол заседания Муниципального проектного офиса и другие документы в пределах своей компетенции;
- осуществляет протоколы заседаний Муниципального проектного офиса и другие документы в пределах своей компетенции.
4.3. Заместитель председателя Муниципального проектного офиса выполняет функции председателя на время его отсутствия.
4.4. Секретарь Муниципального проектного офиса:
- осуществляет организационное обеспечение Муниципального проектного офиса;
- обеспечивает подготовку вопросов, рассматриваемых на заседаниях Муниципального проектного офиса;
- информирует членов Муниципального проектного офиса о дате, месте и времени проведения заседаний, а так же обеспечивает их необходимыми материалами;
- приглашает к участию в заседаниях лиц, не являющихся членами Муниципального проектного офиса в целях рассмотрения вопросов повестки заседания;
- организовывает ведение протокола заседания Муниципального проектного офиса, обеспечивает их хранение;
- осуществляет мониторинг выполнения решений Муниципального проектного офиса;
- формирует и направляет председателю Муниципального проектного офиса отчет об исполнении решений Муниципального проектного офиса;
- выполняет иные функции по поручению председателя Муниципального проектного офиса.
4.5. Члены Муниципального проектного офиса:
- участвуют лично либо заочным голосованием в заседаниям Муниципального проектного офиса;
- выполняют поручения руководителя Муниципального проектного офиса;
- вносят предложения, касающиеся направлений и плана работы Муниципального проектного офиса;
- реализуют решения, принимаемые на заседаниях Муниципального проектного офиса;
- знакомятся с материалами по вопросам, рассматриваемым Муниципального проектного офиса;
- участвует в выработке и принятии решений Муниципального проектного офиса;
- осуществляет необходимые мероприятия по подготовке, выполнению, контролю за выполнением решений Муниципального проектного офиса; 
- выполняют иные функции по поручению председателя Муниципального проектного офиса.

5. Организация работы Муниципального проектного офиса

5.1. Формой работы Муниципального проектного офиса являются заседания.
5.2.  Для организации заседания Муниципального проектного офиса секретарь готовит материалы к заседанию Муниципального проектного офиса (далее – материалы к заседанию).
5.3. Материалы к заседанию  состоят из повестки заседания, списка участников заседания, регламента проведения заседания, информации докладчиков по вопросам повестки (далее – материалы выступления), проекта решения Муниципального проектного офиса.
5.4. Докладчик по запросу секретаря Муниципального проектного офиса предоставляет необходимую информацию:
- материалы выступления – не позднее 3 рабочих дней до проведения заседания;
- предложений в проект решения Муниципального проектного офиса – не позднее 5 рабочих дней до дня проведения заседания.
5.5. В случае несвоевременного предоставления информации, указанной в п.5.4 настоящего Положения, вопрос может быть снят с повестки заседания по инициативе секретаря Муниципального проектного офиса.
5.6. Докладчики на заседаниях Муниципального проектного офиса осуществляют предварительное согласование материалов выступления с курирующими заместителями Главы администрации района.
5.7. Заседание Муниципального проектного офиса проводятся по мере необходимости по решению руководителя Муниципального проектного офиса. По инициативе заместителя или членов Муниципального проектного офиса могут проводиться внеочередные заседания Муниципального проектного офиса.
5.8. На заседания Муниципального проектного офиса могут приглашаться лица, не входящие в состав Муниципального проектного офиса в качестве экспертов по обсуждаемым вопросам.
5.9. Заседание Муниципального проектного офиса считаются правомочными, если на них присутствуют более половины списочного состава Муниципального проектного офиса.
5.10. Протокол заседания Муниципального проектного офиса секретарь доводит до сведений членов Муниципального проектного офиса и других исполнителей в течении 3 рабочих дней со дня проведения заседания.
5.11. Решение Муниципального проектного офиса принимаются простым большинством голосов лиц, входящих в состав Муниципального проектного офиса, присутствующих на заседании. В случае равенства голосов решающим является голос Руководителя Муниципального проектного офиса.
5.12. Решения Муниципального проектного офиса являются обязательными для исполнителей проектов.



Приложение № 2
к постановлению  администрации района
от 17.01.2020 № 85

СОСТАВ
Муниципального проектного офиса Суздальского района

	САРАЕВ
Алексей Петрович
	- Глава администрации Суздальского района, руководитель Муниципального проектного офиса;

	
	

	БЕЛОВ
Сергей Александрович
	- заместитель Главы администрации района, начальник финансового управления администрации района, заместитель руководителя Муниципального проектного офиса;


	ЧИЖИКОВА
Елена Александровна
	- заместитель начальника управления по экономике и финансам, начальник отдела экономики, предпринимательства, потребительского рынка и сферы услуг управления по экономике и финансам администрации района, секретарь Муниципального проектного офиса.

	
	

	Члены Муниципального проектного офиса:

	АВСЕЕНОК
Александр Иванович
	- заместитель Главы администрации района по жизнеобеспечению и общественной безопасности;


	ГУСЕВА
Ольга Константиновна
	- глава администрации муниципального образования Павловское Суздальского района (по согласованию);


	КАШИНА
Елена Евгеньевна
	- глава администрации муниципального образования Новоалександровское Суздальского района (по согласованию);


	КИРИЛЛОВ
Владимир Вячеславович

	Глава района, председатель Совета народных депутатов Суздальского района (по согласованию);

	КОРНИЛОВ
Сергей Всеволодович
	- глава администрации муниципального образования Боголюбовское Суздальского района (по согласованию);

	
	

	КУРАШКИН
Николай Иванович
	- глава администрации муниципального образования Селецкое Суздальского района (по согласованию);


	САХАРОВ
Сергей Владимирович
	- глава администрации города Суздаль (по согласованию);

	
	

	СРИБНАЯ
Татьяна Александровна
	- заместитель Главы администрации района по социальным вопросам.
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